KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
Kampus Bina Widya Km. 12,5 Simpang Baru Pekanbaru 28293
Telp. (0761)-63277, 35677 Fax. (0761)-63277
Laman: www.unri.ac.id/www.ap.fisip.unri.ac.id dan Email: fisip@unri.ac.id

Pekanbaru, 27 Juli 2023

Nomor : 37710/UN19.5.1.1.1/KB.11.10/2023
Lamp : 1 (Satu) Lembar
Hal : Rapat Koordinasi Kerja Pegawai ASN, PPNP, dan PHL

Yth ASN, PPNPN, dan PHL
FISIP Universitas Riau
di Pekanbaru

Dengan hormat,

Dengan ini mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada:

Hari :  Kamis, 3 Agustus 2023

Pukul : 09.00 WIB Sampai Selesai

Tempat :  Ruang Rapat Lantai II Gedung Dekanat
Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Universitas Riau

Agenda . Koordinasi Kerja Pegawai Aparatur Sipil Negara (ASN),
Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri (PPNPN), dan
Pekerja Harian Lepas (PHL)

Demikian disampaikan atas perhatian dan kehadiran tepat pada waktunya diucapkan
terima kasih.

Wakil Dekan Bidang Umum dan
Keuangan,

.

Dr. Mayarni, §.80s., M.Si
NIP. 198305242008122001



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
Kampus Bina Widya Km. 12,5 Simpang Baru Pekanbaru 28293
Telp. (0761)-63277, 35677 Fax. (0761)-63277
Laman: www.unri.ac.id/www.ap.fisip.unri.ac.id dan Email: fisip@unri.ac.id

Pekanbaru, 27 Juli 2023

Nomor : 37710/UN19.5.1.1.1/KB.11.10/2023
Lamp : 1 (Satu) Lembar
Hal : Rapat Koordinasi Kerja Pegawai ASN, PPNP, dan PHL

Yth ASN, PPNPN, dan PHL
FISIP Universitas Riau
di Pekanbaru

Dengan hormat,

Dengan ini mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada:

Hari . Kamis, 3 Agustus 2023

Pukul : 09.00 WIB Sampai Selesai

Tempat . Ruang Rapat Lantai II Gedung Dekanat
Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Universitas Riau

Agenda :  Koordinasi Kerja Pegawai Aparatur Sipil Negara (ASN),
Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri (PPNPN), dan
Pekerja Harian Lepas (PHL)

Demikian disampaikan atas perhatian dan kehadiran tepat pada waktunya diucapkan
terima kasih.

Wakil Dekan Bidang Umum dan
Keuangan,

o4
.Sos., M.Si

Dr. Ma'yarm',
NIP. 198305242008122001



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
Kampus Bina Widya Km. 12,5 Simpang Baru Pekanbaru 28293
Telp. (0761)-63277, 35677 Fax. (0761)-63277
Laman: www.unri.ac.id/www.ap.fisip.unri.ac.id dan Email: fisip@unri.ac.id

Pekanbaru, 27 Juli 2023

Nomor : 37710/UN19.5.1.1.1/KB.11.10/2023
Lamp : 1 (Satu) Lembar
Hal : Rapat Koordinasi Kerja Pegawai ASN, PPNPN, dan PHL

Yth ASN, PPNPN, dan PHL
FISIP Universitas Riau
di Pekanbaru

Dengan hormat,

Dengan ini mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada:

Hari :  Kamis, 3 Agustus 2023

Pukul : 09.00 WIB Sampai Selesai

Tempat :  Ruang Rapat Lantai Il Gedung Dekanat
Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Universitas Riau

Agenda : Koordinasi Kerja Pegawai Aparatur Sipil Negara (ASN),
Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri (PPNPN), dan
Pekerja Harian Lepas (PHL)

Demikian disampaikan atas perhatian dan kehadiran tepat pada waktunya diucapkan
terima kasih.

Wakil Dekan Bidang Umum dan
Keuangan,

e

Dr. Mayarni, S.Sos., M.Si
NIP. 198305242008122001



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
Kampus Bina Widya Km. 12,5 Simpang Baru Pekanbaru 28293
Telp. (0761)-63277, 35677 Fax. (0761)-63277
Laman: www.unri.ac.id/'www.ap.fisip.unri.ac.id dan Email: fisip@unri.ac.id

NOTULEN RAPAT
Hari/ Tanggal . Kamis/3 Agustus 2023
Pukul : 09.00 WIB s.d selesai
Tempat . Ruang Rapat Lantai II Dekanat FISIP Universitas Riau
Agenda : Rapat Koordinasi Kerja Pegawai ASN, PPNPN, dan PHL
Ketua :  Dr. Mayarni, S.Sos., M.Si

Pada hari ini,Kamis, tanggal 3 Agustus 2023 bertempat di Ruang Rapat Fakultas Ilmu Sosial
dan Ilmu Politik Universitas Riau pukul 09.00 WIB sampai 12.00 WIB, telah dilakukan Rapat
Koordinasi Kerja Pegawai ASN, PPNPN, dan PHL FISIP Universitas Riau sebagaimana
deskripsi terlampir, yang difasilitasi oleh FISIP Universitas Riau.

Hasil diskusi disimpulkan sebagai berikut:

1.

Bagian Kehumasan FISIP sudah memiliki kapasitas Google Drive yang memadai dan
untuk pengeditan video juga sudah dengan Canva Pro

Seluruh file dokumentasi yang berbentuk foto dan video sudah disimpan dan dipindahkan,
yang mana harus melewati proses seleksi sebelum diinput ke google drive

Akan ada wacana untuk mengganti media sosial Facebook yang lama ke akun yang baru
Dalam rapat Rencana Anggaran Biaya (RAB), Humas meminta untuk disandingkan
dengan kinerja staf Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan

Pengajuan untuk biaya operasional kemahasiswaan/humas

Mensosialisasikan cara mengarsipkan dokumen sesuai kearsipan. Kode arsiparis tidak
harus diafal karena saat membuat kode bisa melihat di peraturan, dan waktu yang ada bisa
dimanfaatkan untuk mengerjakan pekerjaan yang lain. Arsip dosen, jika sudah selesai bisa
diserahkan ke bagian arsiparis

Diusahakan dalam 1 minggu ada waktu untuk penyampaian progress pekerjaan dari
masing-masing staf. Bekerja tidak harus menunggu arahan/perintah, karena dimasing-
masing staf harus ditanamkan karakter inisiatif dalam bekerja dan dalam pekerjaan ada
yang namanya manajemen resiko.

Bagian keuangan mulai menyicil pekerjaan untuk data dukung pencairan gaji November-
Desember 2023 beserta tunjangan pangan dosen

Sosialisasi terkait instruksi kepada staf di jurusan/prodi untuk menyiapkan diri dalam
pelaksanaan wisuda FISIP Universitas Riau yang akan dilaksanakan pada tanggal 20
Februari 2024

10. Menjelaskan apa-apa saja yang harus diinformasikan kepada mahasiswa-mahasiswa yang

akan mengikuti acara wisuda mendatang

11. Diharapkan agar ada perwakilan dari jurusan/prodi untuk hadir mengikuti prosesi wisuda

Wakil Dekan Bidang Umum dan
Keuangan,

Dr. Mayarni, S.Sos., M.Si
NIP. 198305242008122001
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DAFTAR HADIR
Hari/Tanggal :  Selasa/l5 Agustus 2023
Pukul : 09.00 WIB sampai selesai
Tempat :  Ruang Rapat Lantai Il Gedung Dekanat Fakultas [lmu Sosial dan Iimu
Politik Universitas Riau
Agenda :  Koordinasi Beban Kerja Pegawai Tenaga Kependidikan PPNPN
Lingkup Dekanat
No . Nama Jabatan Tandp Tangan
——brr-Pradarh —w0- 7
1. | Susi Heptariani, SE.Ak, M.Ak Koordinator Tata Usaha
2. | Khudriani, S.P., M.Si Sub Koordinator KKP
3. | Syuryanti Iskandar, S.H Sub Koordinator Akademis
4 Sub Koordinator
- | Shaffia Mia Friana, S.Kom Kemahasiswaan
5. | Rudiman, S.Sos Sub Koordinator USA
6. | Diani Hartati, S.Sos Pustakawan Muda
7. | Khuzaifah, SE Pengelola Dokumen Keuangan /
8. | Ibni Zairi, S.Sos., M.Si Pengelola Data Akademik 615)(“;‘//
! 1
9. | Nadhra, S.Sos Penata Dokumen Keuangan e
s : 7
10. Pengadministrasi Sarana dan /
Irwansyah Prasana “"’—?(_?’t
7. il
11. | Yon Mariyono Pengadministrasi Umum [/ / M
V.~
12. y ' Pengelola Data Pelaksanaan
Sovia Ranti. MZ, A.Md.Kom Progeai;dan A R
13. | Saramaidus Pengadministrasi Umum
Pengadministrasi Layanan 7
Akademik dan
14. '] Raoda, SE Kemahasiswaan Pelayanan
Satu Pintu Program Magister
dan Doktor
15 . Pengelola Data Akademik dan
*| Jumali, SE Kemahasiswaan




16.

Roni Syarifuddin

Teknisi Sarana dan Prasarana
Kantor (USA)

7

Darvina, A.Md

Staf Koordinator, Opearator
PDPT/SIA, Pengelola Web
Program Doktor Administrasi
Publik

18.

Rosdahayati, S.Sos

Pengadministrasi Layanan
Kemahasiswaan (Perpustakaan
Cabang FISIP)

19.

Alfi Darwiyanti, A.Md

Pengadministrasi Layanan
Akademik Kemahasiswaan
(Program studi Administrasi
Bisnis)

20.

Hayis, S.AP

Pengadministrasi Barang Milik
Negara (USA)

21.

Suryadi Haryono, S.IP

Staf Umum Sarana Akademik
Pascasarjana FISIP (caraka)

22,

Neni Zahara, S.Pd

Pengadministrasi Layanan
Akademik dan
Kemahasiswaan

23.

Nardi, S.Sos

Staf Koordinator, Opearator
PDPT/SIA, Pengelola Web
Program Magister Sosiologi

24,

Yulia Fitriani, SH

Pengadministrasi
Kepegawaian

25,

Iwan Suprianto, A.Ma

Staf Laboratorium Fakultas

26.

Sri Wahyuni, S.Sos

Staf Pimpinan

27.

Sri Wahyuni, S.IP

Pengadministrasi Layanan
Akademik dan
Kemahasiswaan (Jurusan [Imu
Pemerintahan)

28.

Hadi Nopriadi, S.IP

Staf Pimpinan Qr[

29.

Riko Tampati

Pengemudi

30.

Bunyamin Ritonga, S.IP

Pengadministrasi Layanan
Kemahasiswaan (Perpustakaan
Cabang FISIP

31.

Zulhelmi, S.Sos

Pengelola Data Akademik
Opearator PDPT/SIA,
Pengelola Web (Jurusan
Hubungan Internasional)

32,

Arbi Sahuri, S..LKom

Unit Bimbingan Konseling dan
Kesehatan, Operator Zona
Integritas FISIP

33

Junjung Nasution

Teknisi Sarana dan Prasarana
Kantor (USA)

34.

Sinsi Ana, S.IP., M.Si

Unit Percepatan MBKM dan
Percepatan Akreditasi
Internasional FISIP

35.

Ridawati, A.Md

Pelayanan Umum Satu Pintu
FISIP




36.

Ricky Rahmad, A.Md

Pengadministrasi Keuangan

37.

Wan Rifki Adrianto

Pelayanan Sarana dan
Prasarana Kantor
(USA)/Caraka

38.

Margina Ferlan, S.IP., M.Si

Pengadministrasi Persuratan
(TU)

39.

Niski Feronika, S.IP., M.Si

Pengadministrasi Layanan
Akademik dan
Kemahasiswaan (Jurusan
Hubungan Internasional)

40.

Hidayati S, A.Md

Pengadministrasi Layanan
Akademik dan
Kemahasiswaan (Jurusan
Sosiologi)

41.

Muchtar Rahmat, S.Sos

Pengadministrasi Layanan
Kemahasiswaan dan Alumni

42.

Handhika Yudha, SP

Pengelola Data Akademik
Opearator PDPT/SIA,
Pengelola Web (Program Studi
Usaha Perjalanan Wisata)

43.

Indra Hakim, S.[.LKom

Pengelola Data Akademik
Opearator PDPT/SIA,

Pengelola Web (Jurusan Ilmu <
Komunikasi)

44.

Irfan Syaiful, ST., M.Si

Pengelola Data Akademik

45.

Yudi Sarli, S.AP

Pengadministrasi Layanan
Jurusan Sosiologi

46.

Budi Hartono, ST., M.Si

Humas FISIP

47.

Bamba Indalis, SP

Pengelola Data Akademik
Opearator PDPT/SIA,
Pengelola Web (Program Studi
Iimu Administrasi Publik)

48.

Aristra Risqunal Ula, S..Kom

Pengadministrasi
Kepegawaian, Operator
Remun

49.

Abdurrafi, S.Sos

Pengadministrasi
Kepegawaian

50.

Hardiansya Saputra, S.Sos

Pengadministrasi Layanan
Akademik

51.

Rosa Sahwinda, S.ST., MM

Penata Dokumen Keuangan
Pascasarjana FISIP

52.

Bakhrizal, A.Md

Staf Koordinator Opearator
PDPT/SIA, Pengelola Web
Program Magister
Administrasi Publik

53.

Nova Nila Sari, A.Md

Pengadministrasi Layanan
Akademik dan
Kemahasiswaan (Program
Studi [lmu Administrasi
Publik)

54.

M. Bintang Tunggul, S.Sos

Staf Koordinator Opearator
PDPT/SIA, Pengelola Web




Program Magister Ilmu Politik

55

Hafifah Khairiah

Pengadministrasi Sarana
Akademik

56.

Apri Madani, S.IP

Pengelola Data Akademik
Opearator PDPT/SIA,
Pengelola Web (Jurusan Ilmu
Pemerintahan)

57.

Hanggy Ardo, S.Kom

Pengadministrasi Layanan
Akademik dan
Kemahasiswaan (Program
Studi Usaha Perjalanan
Wisata)

58.

Kelik Ramadhan, S.Kom

Teknisi Sarana dan Prasarana
Kantor (USA)

59.

Tessa Octadelfira, SE., MM

Perencanaan FISIP

60.

Rizka Kumala Sari, S.IP., M.Si

Staf Pimpinan

61.

Akbar Nur Irkas, SH

Pengadministrasi Layanan
Kemahasiswaan (Jurusan Ilmu
Komunikasi

62.

Heri Purwandi, SE.Sy

Staf Koordinator Opearator
PDPT/SIA, Pengelola Web
Program Magister Ilmu

63.

Johendra Hermanto, S.Sos

Komunikasi
Pengadministrasi Layanan /
Akademik

64.

Eni Suryani, S.Sos

Pengadministrasi Layanan
Akademik dan
Kemahasiswaan (Jurusan [imu
Komunikasi

65.

Deni Saputra, S.Sos

Pengadministrasi Layanan
Prodi Administrasi Bisnis

66.

Ratna Juwita Dewi Djamil, SE

Pelayanan Kemahasiswaan
(Mal Pelayanan Terpadu)

d’j

Wakil Dekan Bidang Umum dan

Keuangan,

A

Dr. Mayarni,

Sos., M.Si
NIP. 198305242008122001



