KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
Kampus Bina Widya Km. 12,5 Simpang Baru Pekanbaru 28293
Telp. (0761)-63277, 35677 Fax. (0761)-63277
Laman: www.unri.ac.id/www.ap.fisip.unri.ac.id dan Email: fisip@unri.ac.id
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Nomor : 37714/UN19.5.1.1.1/dv.05.01/2023
Lamp : 1 (Satu) Lembar

: Rapat Pimpinan tentang Koordinasi Beban Kerja Pegawai FISIP

Yth (Daftar terlampir )

FISIP Universitas Riau
di Pekanbaru

Dengan hormat,

Berkenaan dengan penataan beban kerja Tenaga Kependidikan Pegawai Pemerintah Non
Pegawai Negeri (PPNP), dengan ini kami mengundang Bapak/Ibuk untuk hadir pada:

Hari : Selasa, 15 Agustus 2023
Pukul : 09.00 WIB Sampai Selesai
Tempat :  Ruang Rapat Lantai II Gedung Dekanat
Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik Universitas Riau
Agenda : Koordinasi Beban Kerja Pegawai Tenaga Kependidikan
PPNPN Lingkup Dekanat

Demikian disampaikan atas perhatian dan kehadiran tepat pada waktunya diucapkan
terima kasih.

Wakil Dekan Bidang Umum dan
Keuangan,

Dr. Ma)% M.Si

NIP. 198305242008122001



Lampiran Undangan : /UN19.5.1.1.1/KP/2023

Yth.
1. Koordinator Tata Usaha
2. Sub Koordinator Kepegawaian
3. Sub Koordinator Akademik
4. Sub Koordinator Kemahasiswaan
5. Sub Koordinator Sarana dan Prasarana
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NOTULEN RAPAT
Hari/ Tanggal : Selasa/l5 Agustus 2023
Pukul : 09.00 WIB s.d selesai
Tempat :  Ruang Rapat Lantai II Dekanat FISIP Universitas Riau
Agenda :  Koordinasi Beban Kerja Pegawai Tenaga Kependidikan PPNPN
Lingkup Dekanat FISIP Universitas Riau
Ketua :  Dr. Mayarni, S.Sos., M.Si

Pada hari ini,Selasa, tanggal 15 Agustus 2023 bertempat di Ruang Rapat Fakultas Ilmu Sosial
dan Ilmu Politik Universitas Riau pukul 09.00 WIB sampai 11.30 WIB, telah dilakukan
Koordinasi Beban Kerja Pegawai Tenaga Kependidikan PPNPN Lingkup Dekanat FISIP
Universitas Riau sebagaimana deskripsi terlampir, yang difasilitasi oleh FISIP Universitas
Riau.

Hasil diskusi disimpulkan sebagai berikut:

1. Bentuk utama dari penyusunan Analisi Beban Kerja adalah dimulai dari uraian tugas
yang diberikan ke staf unit masing-masing.

2. Uraian tugas untuk jabatan fungsional itu sudah ada template dan aturan baku nya,
sebagaimana terkait dengan Angka kredit masing-masing jabatan fungsional

3. Dasar dari ABK itu sendiri diambil dari SOP, peraturan Rektor tentang SOTK
maupun laporan-laporan kegiatan yang dilakukan dan dilaksanakan. Oleh karena itu,
penyusunan uraian tugas akan lebih mudah jika sudah memiliki SOP

4. Dalam penyusunan SOP itu sendiri harus mengatur seberapa banyak waktu yang
dibutuhkan dalam melakukan kerja tersebut

Wakil Dekan Bidang Umum dan
Keuangan,

Dr. Mayarni, $/Sos., M.Si
NIP. 198305242008122001
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DAFTAR HADIR

Hari/Tanggal : Selasa/15 Agustus 2023

Pukul : 09.00 WIB Sampai Selesai
Tempat : Ruang Rapat Lantai II Gedung Dekanat
Agenda : Koordinasi Beban Kerja Pegawai Tenaga Kependidikan PPNPN
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Wakil Dekan Bidang Umum dan Keuangan,

(¥

Dr. Mayarni, S.Sos., M.Si
NIP. 198305242008122001



