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Standar Operasional Prosedur (SOP) Ujian Promosi Tertutup 

Program Studi Pendidikan Program Doktor 

FKIP Universitas Riau 

 

TUJUAN 

1. Memberikan pedoman bagi promovendus/ promovenda, dosen dan staf Program 

Studi Pendidikan Program Doktor FKIP Universitas Riau dalam melaksanakan 

Ujian Promosi Tertutup.  

2. Memberikan kejelasan mekanisme dan tata tertib pelaksanaan Ujian Promosi 

Tertutup di lingkungan Program Studi Pendidikan Program Doktor FKIP 

Universitas Riau.  

3. Memberikan jaminan bahwa pelaksanaan Ujian Promosi Tertutup sesuai dengan 

pedoman aturan yang berlaku dilingkungan Universitas Riau. 

 

RUANG LINGKUP 

       SOP ini mengatur tentang mekanisme dan tata tertib pelaksanaan Ujian Promosi 

Tertutup di lingkungan Program Studi Pendidikan Program Doktor FKIP Universitas 

Riau.  

  

PENGERTIAN  

Ujian Promosi Tertutup atau disebut juga Sidang Tertutup Disertasi adalah ujian 

komprehensif di mana promovendus mempresentasikan dan mempertahankan hasil 

penelitian disertasinya. Sidang ini dilakukan secara tertutup, dihadiri hanya oleh 

promovendus bersangkutan dan komite penguji untuk menilai apakah promovendus 

telah memenuhi persyaratan untuk mencapai gelar doktor.   
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PERSYARATAN 

Promovendus mengajukan permohonan kepada Koordinator Program Studi untuk 

penjadwalan Ujian Promosi Tertutup dengan melengkapi persyaratan sbb: 

1. Mempunyai IPK minimal 3,25.   

2. Mempunyai nilai B tidak lebih dari 10%  dari jumlah SKS yang tercantum pada 

Kurikulum.   

3. Tidak memiliki nilai C, D, dan E. 

4. Telah memiliki kemampuan berbahasa Inggris setara Test of English as a Foreign 

Language (TOEFL) dengan skor minimal 500 (lima ratus) yang dikeluarkan oleh 

UPI' Bahasa UNRI dan/atau lembaga pendidikan bahasa Inggris yang diakui oleh 

UNRI  

5. Telah mengikuti Tes Potensi Akademik (TPA) dengan nilai skor minimal 450  

6. Memperoleh persetujuan dari tim promotor yang ditandai dengan menyerahkan 

Lembar Pengesahan yang sudah ditanda tangani Promotor, Ko -Promotor 1, Ko -

Promotor 2, Koordinator Program Studi dan disetujui oleh Dekan FKIP 

Universitas Riau. 

7. Terdaftar  sebagai  mahasiswa  Program Studi Pendidikan Program Doktor 

FKIP Universitas Riau pada semester berjalan yang dibuktikan dengan bukti 

pembayaran UKT yang di keluarkan oleh BANK. 

8. Menyerahkan draf  disertasi yang telah dijilid sampul warna hitam sebanyak 8 

rangkap. 

9. Menyerahkan ringkasan draf disertasi sebanyak 8 rangkap. 

10. Menyerahkan naskah publikasi artikel yang diterbitkan di jurnal internasional 

bereputasi. 

11. Foto copy  Sertifikat sebagai Presenter pada Seminar  Internasional, minimal 1x. 

12. Foto copy KTM. 
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13. Foto copy KRS semester berjalan. 

14. Surat Keterangan Bebas Pustaka FKIP dan Universitas 

 

KETENTUAN 

Ujian Promosi Tertutup hanya dapat dilaksanakan apabila: 

1. Ujian Promosi Tertutup dapat dilaksanakan bila dihadiri minimal 7 - 9 orang 

penguji, dimana Komite Penguji terdiri dari: Dekan atau yang mewakili, Promotor, 

Ko-Promotor 1, Ko-Promotor 2; dua orang penguji internal, satu orang penguji 

eksternal  dan Koordinator Program Studi sebagai sekretaris sidang.    

2. Ujian Promosi Tertutup bersifat tertutup dan dilaksanakan secara lisan tanpa 

menutup kemungkinan ujian tulis. 

3. Ujian Promosi Tertutup dipimpin oleh dekan atau yang mewakili dan koordinator 

program studi sebagai sekretaris sidang 

4. Waktu ujian ditetapkan paling cepat 10 (sepuluh) hari dan paling lambat 1 (satu) 

bulan setelah promovendus mendaftar. 

5. Undangan, naskah disertasi dan ringkasan disertasi diserahkan oleh promovendus 

kepada komite paling lambat 7 (tujuh) hari kerja sebelum pelaksanaan ujian. 

6. Pelaksanaan ujian promosi tertutup adalah dalam rentang waktu  90 – 120 menit. 

7. Nilai ujian promosi tertutup diberikan dengan rentang 0-100 oleh masing- masing 

penguji yang kemudian diambil nilai rata-rata. 

8. Penilaian ujian promosi tertutup adalah lulus dan tidak lulus sesuai ketetapan 

komite penguji. 

9. Promovendus yang dinyatakan lulus ujian promosi tertutup dan mendapatkan 

fasilitas / kesempatan untuk tidak mengikuti ujian promosi terbuka akan langsung 

dikukuhkan sebagai seorang Doktor.  

10. Promovendus yang tidak lulus pada ujian promosi tertutup diberi kesempatan satu 
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kali untuk ujian ulang, yang harus dilakukan paling lambat 3 (tiga) bulan terhitung 

semenjak pelaksanaan ujian promosi tertutup.   

11. Promovendus memakai jas, kemeja putih dan berdasi, sedangkan promovenda  

memakai kebaya/ baju kurung warna putih. Hadir 30 menit sebelum ujian dimulai. 

12. Promovendus harus mengingatkan kembali komite penguji tentang jadwal 

pelaksanaan ujian sehari sebelum pelaksanaan ujian. 

 

PROSEDUR 

 

1. Promovendus mengajukan permohonan untuk melaksanakan ujian promosi 

tertutup  kepada koordinator program studi dengan mengisi form yang telah 

disediakan. 

2. koordinator program studi  berdiskusi dengan dekan untuk membentuk komite 

penguji dan mengadakan rapat guna menentukan jadwal ujian promosi tertutup. 

3. Koordinator program studi  menginformasikan jadwal ujian promosi tertutup 

kepada promovendus.  

4. Promovendus mempresentasikan hasil penelitian disertasi di hadapan komite 

penguji.  Fokus presentasi adalah pada metode penelitian, analisis data, dan hasil 

penelitian serta kontribusi akademik yang diperoleh dari disertasi. 

5. Komite penguji mengajukan pertanyaan dan memberikan kritik serta saran untuk 

memperbaiki disertasi. Komite penguji juga memberikan evaluasi terhadap 

penelitian, termasuk ketajaman analisis, kualitas data, kejelasan kesimpulan, 

serta potensi kontribusi penelitian. 

6. Setelah sesi tanya jawab selesai, komite penguji melakukan diskusi tertutup 

untuk memberikan penilaian secara menyeluruh dan menentukan apakah 

promovendus sudah layak dinyatakan lulus dan/ untuk melanjutkan ke Ujian 

Promosi Terbuka.   
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7. Promovendus diwajibkan melakukan revisi sesuai saran komite penguji dan 

revisi ini diajukan kembali kepada pembimbing dan komite penguji untuk 

diverifikasi. 

8. Perbaikan tugas akhir paling lama 2 (dua) bulan terhitung tanggal ujian tugas 

akhir. 

9. Apabila perbaikan belum terselesaikan disebabkan kelalaian promovendus 

tersebut, maka promovendus wajib melaksanakan ujian akhir ulang.  

10. Setelah revisi disertasi disetujui oleh tim promotor, promovendus dianggap siap 

untuk mengikuti ujian promosi terbuka.  

 

 


