
SOP PEMBuATAN TRANSKRiP uNTUK UJIAN TuGAS AKHIR

DI FM置PA UNRl

Aあか磁勿ゐ珍物妙ん捗ん呼めん糊妙脇

1. Mahasiswa melapor脚tuk membuat ‡ran krip utuk叫yian同gas a績1if taapa

men哩iukk狐KHS di Jumsan yang bersangkut狐

2. Tendik jurus狐menglrlm nama-nama mahasiswa ke tend主k akademik細kultas

untuk meminta pencetakan transkrip untuk t車ian tugas akhir. Pengiriman nama

dilckuk狐dua kali dalam sehari, Sebelum istirahat si紬g dan sebelum pulang

kantor. Mchasiswa yang melapor un同k pembua庇皿億anskrip巾ian tugas ak虹r di

Pagi hari, maka nama yang bers紬gkutan akan dikirim ke fakultas sebelum

istrahat siang, Sedangkan mahasiswa y狐g melapor untuk pembuatan transkrip

l寄ian tugas a鳳ir sesud血istirahat siangうmcka nama yang bersangkutan akan

dikirim ke fakultas sebelum pul狐g,

3. Tendik yang menerima nana pemesan tran krip亘yian tugas al血ir dari tendik

Ju則San SebeIum istirahat siang, membuatkan transkrip垂iian tugas al血ir di hari

yang sama untuk sela車utnya ditandatangani Wckil Dekan Bidang Akademik.

Sedangkan nama pemesan transkrip u血k t車ian tugas a址ir yang dikirimkan

PegaWal JuruSan disaat mau pulang, tranSkrip untuk巾ian tugas akhir yang

dipesan dibuatkan tendik fakultas di hari berikutnya untuk sela巾utnya

ditandatangani Wakil Dek狐B idang Akademik.

4. Tendik akademik fakultas hanya dibenark狐menyer狐kan transkrip yang sudah

dicetak ke tendik j urusan, tidak dibenarkan menyerahkan transkrip kesiapapun.

5. Mahasiswa mengambil transkrip yang sudah disiapkan fakultas di tendik Jurusan.

6. Masa proses債an krip d紺i ju珊san sampai selesal tidak melebihi 5 hari kelja.

7. SOP ini mulai berlaku t狐gga1 10 Apri1 2023.

Pekanbaru, 5 Apri1 2023



SOP PEMBuATAN TRANSKRiP UNTuK UJIAN SAR」ANA DI FMiPA UNRl

A孜か了解勿鉱物臓物′んめ争血糊の脇;

1. Mahasiswa melapor untuk membuat transkrip untuk ujian saqana dengan

melampirkan transkrip untuk seminar hasil yang teわubuh t狐da tangan basch

k砧ur ke tendik di Ju鵬San yang bers紬gkutan

2. Tendikj u鵬San mengantar nama-nama mahasiswa yang memesan transkrip untuk

叫lan Sariana ke tendik akademik fakultas beserta tran krゆuntuk semin紺hasil

y狐g ditandatangan basah oleh kedur. Pengantaran nama dilakuk紬=ina ka宣i

dalam sehari, sebelum istirchat si狐g dan sebelum pul狐g kantor. Mchasiswa

y狐g melapor untuk pembuat狐　tranSkrip pngi hari, maka n捌ma y狐g

bersangkutan akan dihar鵬ar ke fakultas sebelum is億chat siang, Sedangkan

mchasiswa y狐g melapor un請k pembuatan transkrip sesudah istirahat siang,

maka nama yang bersangkutan ak狐dihantar ke fakultas sebelum pulang.

3. Tendik yang menerima nama pemesan transkrip dari tendik ju則San Sebelum

istirahat siang, membuatkan transkrip di hari yang sama un請k sela可utnya

ditandat狐gani Wakil Dekan Bidang Akademik. Sedangkan nama pemesan

償ansk垂yang dikirimk孤tendik jurmsan disaat m脚pulang, t anSkrip yang

dipes狐　dibuatkan tendik　剣kultas di hari beri血血ya untuk sela垂utnya

dit紬datangani Wckil Dekan B idang Akademik.

4. Setelah transkrip u血k可ian sa寄狐a ditanda tang狐i Wckil Dek狐Bidang

Akademik dan di stempel, maka transkri tersebut diserahkan ke tendik j皿rsan

5. Tendik alkademik fakultas hanya dibenarkan menyerahkan transkrip yang sudch

dicetck ke tendik j urusan, tidak dibenarkan menyerahkan transkrip kesiapapun.

6. Mchasiswa mengambil仕anskrip untuk巾ian a車ana yang sud血disiapkan

財kultas di tendik Jurusan.

7. Masa proses transkrip噂an sa増ana dari jurusan sampai selesai tidak melebihi 5

h紺王ke寄a.

8. SOP ini mulai be血aku tangga1 10 Apri1 2023.

Pekanbaru, 5 Apri1 2023



SOP PEMBUATAN TRANSKRIP SEリ¥IN UNTuK uJIAN SARJANA ATAu

uJIAN TuGAS AKHIR DI FMiPA uNRl

A鶴勧・艶物鉱物劇吻′榊ん棚妙脇

1. Mahasiswa melapor untuk membuat transkrip sesual yang diperlukannya tanpa

menu可ukkan KHS di Jurusan y狐g bers弧gkutan

2. Tendik jurusan menglrlm nama-nama mchasiswa ke tendik akademik fakultas

untuk meminta pencetak狐tran krip. Pengiriman nama dilckukan dua kali dalan

Schari, Sebelum istirchat siang dan schelum pul狐g kantor. Mahasiswa y狐g

melapor untuk pembuatan transkrip pagi hari, maka nama yang bersangkutan

akan dikirim ke廉ku]tas sebelum istrahat siang, Sedangkan mahasiswa yang

melapor u血k pembuatan transkrip sesudah istirahat siang, maka nama yang

bersangkutan akan dikirim ke fakultas sebelum pulang,

3. Tendik yang mener主ma nama pemesan trans龍p dari tendik ju調S狐Sebelum

istirahat siang, membuatkan transkrip di hari yang sama untuk diambil oleh

tendik jumsan di pagi berikutnya. Sedangkan nana pesan transkrip yang

dikirimkan tendik jurusan disaat mau pulang, tranSkrip y狐g dipesan dibuatkan

tendik fakultas di hari berikutnya dan harus sudah siap sebelum istirchat siang.

4. Tendik akadem放fakultas hanya dibenarkan menyer塊kan transkrip yang sud証

dicetak ke tendik jurusan, tidak dibenarkan menyerahkan transkrip kesiapapun.

5. Ke請a Jumsan menandat弧gani transkrip untuk keperlu狐Se宣ain uian Sa申ana

atau Ujian Tugas Akhir

6. Mchasiswa mengambil transkrip yang sudah disiapkan fakultas di tendik Ju珊S紬・

7. Masa proses transkrip dari jurusan sampai selesai tidak melebihi 5 hari ke事a.

8. SOP ini mulai berlaku tangga1 10 Ap坤2023.

Pekanbaru, 5 Apri1 2023


