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SOP FAKULTAS PERTANIAN

A. Akademik
1.) Pengisian KRS
2.) Pembuatan transkip nilai
3.) Pembuatan Pencetakan ljazah
4.) Pembuatan Jadwal Kuliah
5.) Pembuatan Jadwal Ujian Akhir Semester
6.) Pendaftaran Ulang Mahasiswa
7.) Layanan KHS
8.) Layanan Yudisium
9.) Layanan Wisuda
10.) Pemuncak Wisuda Fakultas
11.) Layanan Pindah Kuliah
12.) Surat Keterangan Hilang ljazah
13.) Surat Keterangan Hilang Transkip Nilai
14.) Surat Keterangan Lulus
15.) Layanan Cuti Akademik
16.) Layanan Data Mahasiswa
17.) Pengajuan Judul Tugas Akhir Mahasiswa dan Penetapan Dosen Pembimbing
18.) Seminar Usul Penelitian (SUP)
19.) Seminar Hasil Penelitian (SHP)
20.) Ujian Komprehensif
21.) Rekrutmen Asisten Praktikum

B. Kemahasiswaan
1.) Legalisir KTM, ljazah dan Transkip Nilai
2.) Kerjasama Inisiatif Fakultas
3.) Kerjasama Pihak Keluar
4.) Surat Aktif Kuliah, Tidak sedang menerima beasiswa dan berkelakuan baik
5.) Kegiatan Kemahasiswaaan ( BEM, BLM, HMJ, dan LSO)
6.) Layanan Pengajuan SKPengurus Baru Kelembagaan
7.) Beasiswa Kemenristek dan Pihak Luar

C. Keuangan dan Kepegawaian
1.) Kenaikan Gaji Berkala
2.) Usul Tugas Belajar
3.) Usul lin Belajar
4.) Cuti PNS
5.) Usul Karis/ Karsu
6.) Pensiun PNS
7.) Uuslan Satya Lancana
8.) Pengusulan Kenaikan Jabatan Fungsional Tenaga Pendidik (Dosen)



9.) Usul Pembinaan Aparatur (BINAP ) PNS

10.) Usul Dosen Perbantuan

11.) Pengusulan Kenaikan Pangkat Tenaga Kependidikan ( Pegawai )

12.) Pengusulan Kenaikan Jabatan Fungsional Tertentu Tenaga Kependidikan (

Pegawai)

13.) Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

14.) Layanan Belanja APBN BOPTN Kemahasiswaan

15.) Layanan Belanja APBN BOPTN Wisuda

16.) Layanan Belanja PNBP BElanja Barang /GU

17.) Layanan Belanja PNBP Honorarium

18.) Layanan Belanja PNBP Kontraktual Barang/ jasa

19.) Layanan Belanja PNBP Pemeliharaan

20.) Layanan Belanja PNBP Perjalanan Dinas

21.) Layanan Belanja PNBP TUP

22.) Layanan Belanja PNBP UP

23.) Prosedur Pengusulan Revisi Anggaran

24.) Penyusunan Rencana Bisnis dan Anggran dan Rencana Bisnis dan Anggran dan
RencanaKegiatan Anggaran Kemetrian lembaga ( RBA/ RKAKL Indikatif )

. Umum dan Sarana Akademik

1.) Peminjaman Alat perkuliahan (terjadwal)

2.) Peminjaman Alat Perkuliahan di Luar Jadwal
3.) Perbaikan Air Conditionner ( AC)

4.) Perbakan Jaringan

5.) SIMAK Persediaan

6.) Surat Keluar Fakultas

7.) Surat Masuk Fakultas

8.) Bebas Laboratorium
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

FAKULTAS PERTANIAN
DASAR HUKUM

NOMOR SOP B.2

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023
TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

WAKIL DEKAN BIDANG
KEMAHASISWAAN, KERJA SAMA DAN
ALUMNI

Dr. Shorea Khaswarina, S.P., M.P
NIP. 197007071999032001

NAMA SOP
KUALIFIKASI PELAKSANA

Layanan Kerjasama Inisiatif Fakultas

Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem
1 | Pendidikan Nasional

1 | Memahami peraturan terkait pedoman penyusunan standar operasional penyusun

Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang
2 | Standar Nasional Pendidikan

2 | Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan
3 | Tinggi

3 | Memahami peraturan terkait pelayanan publik

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 Tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
4 | Pendidikan Tinggi

4 | Memahami pedoman pengelolaan peningkatan kualitas pelayanan publik

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 14
5 | Tahun 2014 Tentang Kerjasama Perguruan Tinggi

5 | Mampu mengoperasikan komputer dengan baik

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
6 | Nomor 4 Tahun 2017 Tentang Pedoman Kerjasama




Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
7 | Univesitas Riau
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 1 | Komputer/Laptop
2 2 | Jaringan Internet
3 | Stempel
4 | Map Gong Yu
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila SOP ini tidak dijalankan dengan baik, maka pelaksanaan
pemantauan dan evaluasi sistem dan prosedur tidak dapat berjalan | Disimpan sebagai data elektronik dan manual
dengan baik




SOP Layanan Kerjasama Inisiatif Fakultas

: Pelaksan: ak
No Kegiatan - — - ~ - - - flkcall‘? - A Bk Keterangan
Pengadministrasi Kemahasiswaan Kasubag Kemahasiswaan Kabag, TU Wakil Dekan 3 Dekan Kelengkapan Wakiu Output
Surat
Membuat sural pengajuan Pengajuan
P Airat Poneaiie
| kerjasama dan drall ( } - Sm‘.ﬂ SeHilAn 5 memit Kerjasama
kontrak krjasama Ky dan Drafi
Kejasama
Sural
. Nietailas St it Sl]]"c:ﬂ Pengajuan | I’cngljuzm
2 Diaft Kerjasama Kcl]:as;_mlm dan 3 menit Kerjasama
Drafi Kejasama dan Drafi
Kejasama
. 4 Surat Pangajus
L | Verifikasi sural dan Draft HpL TenEaIAn
3 5 - A o B AT Boyges
Kisrinseania K(.,rj‘l‘\dll'l_d dan 5 menit Paraf
Drafi Kejasama
Memaral dral Perjangin : Surat Pengaiin :
4 Kiaftasann Ketrfl.-:anm dan 5 menit Parat
Drvafit Kejasama
Membubuhkan - Surat Pengajuan
5 |randatangan kentrak — Kerjasama dan 5 menit Paraf
kerjasama Drafi Kejasama
Mengirm urat dan drafi s S."ml Pengauian
(1 Ao ht‘t'|i|~::III|;| ditn S anenit Iinditangeam
Diralt kepsama




NOMOR SOP B.3

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG
KEMAHASISWAAN, KERJA SAMA DAN

o o

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

ALUMNI

Dr. Shorea Khaswarina, S.P., M.P
NIP. 197007071999032001

FAKULTAS PERTANIAN NAMA SOP Layanan Kerjasama Pihak Luar

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem
1 | Pendidikan Nasional

1 | Memahami peraturan terkait pedoman penyusunan standar operasional penyusun

Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang

5 | standar Nasional Pendidikan 2 | Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan

3 | Tingg 3 | Memahami peraturan terkait pelayanan publik

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 Tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan 4 | Memahami pedoman pengelolaan peningkatan kualitas pelayanan publik
4 | Pendidikan Tinggi

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 14

5 | Tahun 2014 Tentang Kerjasama Perguruan Tinggi 5 | Mampu mengoperasikan komputer dengan baik

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
6 | Nomor 4 Tahun 2017 Tentang Pedoman Kerjasama




Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
7 | Univesitas Riau
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 1 | Komputer/Laptop
2 2 | Jaringan Internet
3 | Stempel
4 | Map Gong Yu
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila SOP ini tidak dijalankan dengan baik, maka pelaksanaan
pemantauan dan evaluasi sistem dan prosedur tidak dapat berjalan | Disimpan sebagai data elektronik dan manual
dengan baik




SOP Layanan Kerjasama Pihak Luar

- Pelaksana Mutu Baku
Mo Kegiatan r—e - ¥ . — —— - - ; Keterangan
Mitra Dekan Wakil Dekan 3 Kabag Tu Kasubag Kemahasiswaan Pengadministrasi Kemahasiswaan Kelengkapan Wakiu Output
Mengajukan permahons A Surat
1 S BRI Tl Surat Permohonan |5 Menit .
kerjasama Permchonan
y
Menerima permahonan ; oo
) tf!!ﬂlnrd permation Surat Permohonan |5 Menit Disposisi Surat
kerjasama
Menerima disposisi dan
3 |membuat draf kentrak - i Dispasisi Surat 5 Menit Dral Komrak
kerjasaima
Mengecek dralt kontrak . )
4 Shanee L - Drraf Kontrak 5 Menit Paral
kerjasama
Verifikas draft kontrak N ; .
5 ﬂ.l ikast draft kontra la- Dival Kontrak 5 Menit Parat
kerjasama
Vabidasi deafl kontrak
fr |KerasamaKontral |e— = Diral Kontrak 5 Menit Paral
Kerjasama
Membubuhks
) embubuhkan Rt _ B
7 tandatangan kontrak s 5 Menit Tandalangan
x Kerasama -
kerjasama
Menerima kontrak Kontrak . ; Kantrak
8 ] @4— 5 ; 5 Menit :
kerjasama Kerjasama Kerjasama
9 |Selesai
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

FAKULTAS PERTANIAN
DASAR HUKUM

Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem
1 | Pendidikan Nasional

NOMOR SOP B.4

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023
TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

WAKIL DEKAN BIDANG
KEMAHASISWAAN, KERJA SAMA DAN
ALUMNI

Dr. Shorea Khaswarina, S.P., M.P
NIP. 197007071999032001

NAMA SOP

KUALIFIKASI PELAKSANA

Surat Keterangan Aktif Kuliah, Tidak Sedang
Menerima Beasiswa dan Berkelakuan Baik

1 | Memahami peraturan terkait pedoman penyusunan standar operasional penyusun

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan
2 | Tinggi

2 | Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur

Permenristekdikti Rl Nomor 71 Tahun 2017 Tentang
Pedoman Penyusunan Peta Proses Bisnis dan Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset,
3 | Teknologi dan Pendidikan Tinggi

3 | Memahami peraturan terkait pelayanan publik

Permenrisekdikti RI Nomor 81 Tahun 2017 Tentang Status
4 | Universitas Riau

4 | Memahami pedoman pengelolaan peningkatan kualitas pelayanan publik

Permenrisekdikti Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisasi
5 | dan Tata Kerja Universitas Riau

5 | Mampu mengoperasikan komputer dengan baik




Surat Keputusan Kementerian Riset, Teknologi dan
Pendidikan Tinggi Nomor 830/KPT.KP/2018 Tentang
6 | Pengangkatan Rektor Universitas Riau

Surat Keputusan Rektor Universitas Riau Nomor
18/UN19/KP/2019 Tentang Pengangkatan Dekan Fakultas
7 | llmu Sosial dan llmu Politik

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN ‘
1 1 | Komputer/Laptop
2 2 | Jaringan Internet

3 | Stempel

4 | Map Gong Yu

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan dengan baik, maka pelaksanaan
pemantauan dan evaluasi sistem dan prosedur tidak dapat berjalan | Disimpan sebagai data elektronik dan manual
dengan baik




SOP Layanan Surat Kemahasiswaan (aktif kuliah, tidak menerima beasiswa lain dan berkelakuan baik)

Pelaksana

Mutu Baku

No Kegiatan . Pengadministrasian Lavanan ; 5 ; . ; o L Keterangan
- Mahaisiswa & : T Y Kasubag Kemahasiswaan | Wadek 3/kabag TU Kelengkapan Waktu Output &
Kemahasiswaan

Mengajukan Permohonan sural KTM Mahasiswa, KRS dan KHS | ] :
I S g ; 5 menit Surat Pengajuan

keterangan Terakhir -

4

Membuat sural keterangan dan - P KTM Mahasiswa. KRS dan KHS " )
2 ’ ; 3 5 ment Surat Pengajuan

membert nomor surat Terakhir

Y
3 |veritikas dan membubuhkan paraf i Surat Pengajuan 5 menit Paraf
¥
: . : ; Paraf atau
4 |Membubuhkan tandatangan Surat Pengajuan S menit g
Fandatangan

- : Surat Pengajuan Yang Sudah = ; Surat Pengajuan Yang
5 |Me » at keter: i === e : S 3 menit =

e At Ditandatangan ¢ Sudah Ditandatangan
6. | i ( }‘— Surat Pengajuan Yang Sudah Surat keterangan

wene surat keterangan 5 s . 3
i enerima surat keterang Ditandatangan (Aktif kuliah, tidak

menerima
Selesai beasiswa)
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

FAKULTAS PERTANIAN

NOMOR SOP B.5

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG

KEMAHASISWAAN, KERJA SAMA DAN
ALUMNI

Dr. Shorea Khaswarina, S.P., M.P
NIP. 197007071999032001

NAMA SOP

Layanan Kegiatan Kemahasiswaan (BEM,
BLM, HMJ dan LSO)

DASAR HUKUM
Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 | Pendidikan Nasional 1 | Memahami peraturan terkait pedoman penyusunan standar operasional penyusun
9 _LI_Jir:]cézr:g-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2 | Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 Tentang

Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan 3 | Memahami peraturan terkait pelayanan publik
3 | Perguruan Tinggi

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi

Nomor 44 Tahun 2015 Tentang Standar Nasional Perguruan | 4 | Memahami pedoman pengelolaan peningkatan kualitas pelayanan publik

4 | Tinggi




Surat Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Nomor 155 Tahun 1998 Tentang Pedoman Umum
5 | Organisasi Kemahasiswaan di Perguruan Tinggi

5 | Mampu mengoperasikan komputer dengan baik

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 | Komputer/Laptop

2 | Jaringan Internet

3 | Stempel

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan dengan baik, maka pelaksanaan
pemantauan dan evaluasi sistem dan prosedur tidak dapat berjalan

4 | Map Gong Yu
PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

dengan baik




SOP L

(BEM, BLM,HM. dan LSO)

. Pelak
Mo Kepiatan : - - = - = - = = — = - Mg Bkl Keterangan
BEM. BLM. HMJ dan LSO i trasian K Kasubap K ; Kabag TU Kasubag Umum dan P pan Wakil dekan 3 Kelengkapan Waktu Output
Malisiswa mengaukan proposal 3 i . .

I Gisitan Propesal Kegatan 1 Meiut Propesal Keiotan

2 [Menenma propusal kegiatan Propasal Kegiatan 15 menit | Proposal kegiatan

T Memerifikast dan membu bulkan paraf Proposal Kepiata 3 menit Paraf

. Proposal Kegratan :
T 3 -~ ka g : + 3 ma ar

4 | Memealidass dan s ibububkan parai Yang Sudah Doparaf 5 memit Paraf

F [Menandarangant proposal kegiatan fitopuse Etpstan 15 Menit | Tandatan

3 datangont proposal keg Yang Sudah Diparst | iingan

Froposal Keginan
B | Mombust cekap kegiatan T = Yang Sudah 15t | Rekap Kegialnn
Dhitandatangan
Proposal Kegiatan Proposal Keguatan
7 Meneruma propesal kegiatan Yang Sudah T3 menit | Yang Sudak
Dritadatan gan Diandarangan
. : Proposal Kogiatan ;

& |Memgayukan lzin pemakaian Yo Sudsly 12 hari Daitar Pemakai
ook Ditikinngai Ruaugan
T i | melaksanakan

o claksanakan Keeiatns el Selesa | harr | kegiatan dan

il zin sarpras

laparan kegiatan

Selesal
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

FAKULTAS PERTANIAN
DASAR HUKUM

NOMOR SOP B.6

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG

KEMAHASISWAAN, KERJA SAMA DAN
ALUMNI

Dr. Shorea Khaswarina, S.P., M.P
NIP. 197007071999032001

NAMA SOP

Layanan Pengajuan SK Pengurus Baru
Kelembagaan

KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem

1 | Pendidikan Nasional 1 | Memahami peraturan terkait pedoman penyusunan standar operasional penyusun
Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang . .

2 | Standar Nasional Pendidikan 2 | Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur

; LTJir:](ézr;g—Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 3 | Memahami peraturan terkait pelayanan publik
Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 Tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan 4 | Memahami pedoman pengelolaan peningkatan kualitas pelayanan publik

4 | Pendidikan Tinggi




Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisasi dan Tata Kerja

5 | Univesitas Riau

5 | Mampu mengoperasikan komputer dengan baik

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 | Komputer/Laptop

2 | Jaringan Internet

PERINGATAN
Apabila SOP ini tidak dijalankan dengan baik, maka pelaksanaan
pemantauan dan evaluasi sistem dan prosedur tidak dapat berjalan

3 | Stempel Legalisir

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

dengan baik




SOP Layanan Pengajuan Surat Keputusan Pengurus Baru Kelembagaan

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan ) : Pengadministrasi Layanan 2 ; i : Keterangan
% [Lembaga Kemahasiswaan 5 : ; pHIs Kasubbag Kemahasiswaan Wakil Dekan 111 Drekan : B
Kemahasiswaan Kelenghapan Waktu Clutput
Men kan permol surat y .
| FIBAE S e Surat Permohonan 5 Menit Surat Permohonan
keputusan pengurus kelembagaan
L
Membual dral’ surat keputusan : .
2 bual surit keputus Surat Permahonan 5 Menit Drafi Surat Keputusan
pengurus kelembagaan
+ | Validasi Surat Keputusan Pengur . 2 : .
% 1 Tk el ERERERR = Draft Surat Keputusan |5 Menil Parnf
Kelembngaan
A J
Verrfikasi surat keputusan pengurus X . . )
4 L 2 Drafi Sural Keputusan |5 menit Puraf
kelembagain
v
Menandatangani sural kepuiuss !
5 comtiatangany suia) Repittisah s Drafi Surat Keputusan |3 han Fandatangan
pengurus kelembagaan
Tergantung
Kehadiran Dekan
: Surat Keputusan
Menerima surat kepulusan pengurus , ;
6 Pengurus 5 memt Pengarsipan
kelembagaan -
Kelembagaan
Surat Keputusan Sural Keputusan
Menerima surat keputusan pengurus g :
7 < Pengurus S menit Pengurus
kelembagaan i :
€ Kelembagaan Kelembagaan
8 |Selesar
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS RIAU

FAKULTAS PERTANIAN

NOMOR SOP B.7

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG

KEMAHASISWAAN, KERJA SAMA DAN
ALUMNI

Dr. Shorea Khaswarina, S.P., M.P
NIP. 197007071999032001

NAMA SOP

Layanan Beasiswa Kemenristek dan Pihak
Luar

DASAR HUKUM
Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 | Pendidikan Nasional 1 | Memahami peraturan terkait pedoman penyusunan standar operasional penyusun
5 _LrJir:](;aér;g—Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2 | Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 Tentang

Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan 3 | Memahami peraturan terkait pelayanan publik
3 | Pendidikan Tinggi

Peraturan Pemerintah Nomor 48 Tahun 2008 Tentang 4 | Memahami pedoman pengelolaan peningkatan kualitas pelayanan publik

4 | Pendanaan Pendidikan Tinggi




Peraturan Pemerintah RI Nomor 30 Tahun 2010 Tentang
Pemberian Bantuan Biaya Pendidikan Kepada Peserta Didik
5 | Yang Orang Tua nya Tidak Mampu Membiayai Pendidikan

5 | Mampu mengoperasikan komputer dengan baik

Permendikbud Rl Nomor 96 Tahun 2014 Tentang
6 | Penyelenggaraan Bantuan Biaya Pendidikan Bidikmisi

KETERKAITAN
1 | SOP Beasiswa

PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 | Komputer/Laptop

2 | Jaringan Internet

2
3 | Stempel Legalisir
4 | Map Gong Yu
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan dengan baik, maka pelaksanaan
pemantauan dan evaluasi sistem dan prosedur tidak dapat berjalan
dengan baik

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Layana Beasiswa Kemristekdilti dan Pihak Luar

Pelaksan

Mutu Baku

nama Penerima Bensiswa

No Regiatan Pengadimmistras: Layan: hesthoy
e t"m"ll’ N kasubbag Kemahasiswiin Kabag 1L Muhasiswa Keetua Jurusan Drekan Kelengkapan Wakiu Output U
i Menerma suril dan imembuat Surat pengantar beasiswa dari Wakil 15 Meni
pengumuman Penerimaan Beasiswa Rektor 3 atau dart pihak Tuar ek
2 [Memeriksa Surat dan Mengedarkan U pERR I hcm_““\lu Sl 5 Menit [Hisposis Surat
Rektor 3 atau dan pihak luar
o |mengumumkan Surat Penerimaan Surat penganiar beasiswa dari Wakil 5 Meni pengumman
Beusiswa Rektor 3 atau dart pihak hiar e Basiswa
Mahasiswa aktif, IPK. Minimal 3,00, Pengajuan Beaiswa
v Tidak sedang menerima beasiswa dari tergantung waktu yang
pihak manapun,, Surat berkelakuan baik, Berk ditentukan oleh prhak
4 IMendaftar beasiswa secara online fom copy K TM. KRS Terakhir, KHS 12 hk Pc dai} rektoral dan pihak luar
; e B endattarn
yang dilegalisir Surat keterangan fidak
mampu. Folo copy kk., Foto copy
rekening bank
Mahasiswa akof, PR Minimal 3 00,
Tidak sedang menerima beasiswa dari
’ ; ihak manapun,. Surat berkelakuan bak
Menermma dan menyeleksi berkas . bl i ) =1
g e ve tidak foto copy KTM. KRS Terakhi, KHS |3 hk ey
Pengajuan bensiswi i g R ; Pendaltaran
! yang dilegalisir. Surat keterangan tidak
vl mampu, Foto copy kk,, Foto copy
rehening bank
v Maliasiswa akuf, IPK Minimal 3.00,
Tidak sedang menerima beasiswa dari
o hak manapun.. Surat berkelakuan baik, Hasil Seleksi
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