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SOP FAKULTAS PERTANIAN

A. Akademik
1.) Pengisan KRS
2.) Pembuatan transkip nilai
3.) Pembuatan Pencetakan ljazah
4.) Pembuatan Jadwal Kuliah
5.) Pembuatan Jadwal Ujian Akhir Semester
6.) Pendaftaran Ulang Mahasiswa
7.) Layanan KHS
8.) Layanan Yudisium
9.) Layanan Wisuda
10.) Pemuncak Wisuda Fakultas
11.) Layanan Pindah Kuliah
12.) Surat Keterangan Hilang ljazah
13.) Surat Keterangan Hilang Transkip Nilai
14.) Surat Keterangan Lulus
15.) Layanan Cuti Akademik
16.) Layanan Data Mahasiswa
17.) Pengajuan Judul Tugas Akhir Mahasiswa dan Penetapan Dosen Pembimbing
18.) Seminar Usul Penelitian (SUP)
19.) Seminar Hasil Penelitian (SHP)
20.) Ujian Komprehensif
21.) Rekrutmen Asisten Praktikum

B. Kemahasiswaan
1) Legalisir KTM, ljazah dan Transkip Nilai
2.) Kerjasama Inisiatif Fakultas
3.) Kerjasama Pihak Keluar
4.) Surat Aktif Kuliah, Tidak sedang menerima beasiswa dan berkel akuan baik
5.) Kegiatan Kemahasiswaaan ( BEM, BLM, HMJ, dan LSO)
6.) Layanan Pengajuan SK Pengurus Baru Kelembagaan
7.) Beasiswa Kemenristek dan Pihak Luar

C. Keuangan dan Kepegawaian
1) Kenaikan Ggji Berkala
2.) Usul Tugas Belgjar
3.) Usaul linBelgjar
4.) Cuti PNS
5) Usul Karig/ Karsu
6.) Pensiun PNS
7.) Uudan Satya L ancana
8.) Pengusulan Kenaikan Jabatan Fungsiona Tenaga Pendidik (Dosen)



9.) Usul Pembinaan Aparatur (BINAP ) PNS

10.) Usul Dosen Perbantuan

11.) Pengusulan Kenaikan Pangkat Tenaga K ependidikan ( Pegawai )

12.) Pengusulan Kenaikan Jabatan Fungsiona Tertentu Tenaga Kependidikan (

Pegawai)

13.) Laporan Akuntabilitas Kinerja Instans Pemerintah

14.) Layanan Belanja APBN BOPTN Kemahasiswaan

15.) Layanan Belanja APBN BOPTN Wisuda

16.) Layanan Belanja PNBP BElanja Barang /GU

17.) Layanan Belanja PNBP Honorarium

18.) Layanan Belanja PNBP Kontraktual Barang/ jasa

19.) Layanan Belanja PNBP Pemeliharaan

20.) Layanan Belanja PNBP Perjalanan Dinas

21.) Layanan Belanja PNBP TUP

22.) Layanan Belanja PNBP UP

23.) Prosedur Pengusulan Revisi Anggaran

24.) Penyusunan Rencana Bisnis dan Anggran dan Rencana Bisnis dan Anggran dan
RencanaK egiatan Anggaran Kemetrian lembaga ( RBA/ RKAKL Indikatif )

. Umum dan Sarana Akademik

1.) Peminjaman Alat perkuliahan (terjadwal)

2.) Peminjaman Alat Perkuliahan di Luar Jadwal
3.) Perbaikan Air Conditionner ( AC)

4.) Perbakan Jaringan

5.) SIMAK Persediaan

6.) Surat Keluar Fakultas

7.) Surat Masuk Fakultas

8.) Bebas Laboratorium



NOMOR SOP C1l

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023
TGL.REVISI
= TGL.EFEKTIF
‘ M"'Ensms s
DISAHKAN OLEH WAK IL DEKAN BIDANG UMUM DAN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN K EUANGAN
TEKNOLOGI

UNIVERSITASRIAU

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

FAKULTASPERTANIAN NAMA SOP Kenaikan Gaji Berkala

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 1 Memahami peraturan perundang-undangan tentang kenaikan gaji berkaa
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia PNS/ASN

Nomor 5494)

Peraturan Pemerintah Nomor 7 jo Nomor 30 tahun 2015 tentang
2. | Peraturan Ggji Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik | 2 | Memahami tentang tata naskah penulisan surat pengusulan
Indonesia Tahun 2015 Nomor 123)

Peraturan Pemerintah Nomor 99 tahun 2000 jo Nomor 12 tahun
3. | 2002 tentang Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil (Lembaran | 3 | Menguasai penggunaan komputer
Negara Republik Indonesia Tahun 2002 Nomor 32);

Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2017 tentang Mangemen
4. | Pegawai Negeri Sipil/ASN (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 6037)

Peraturan Presiden Nomor 13 Tahun 2015 tentang Kementerian
5. | Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 14);




Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
Nomor 15 Tahun 2015 Tentang Organisas dan Tata Kerja
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Berita
Negara Republik Indsia Tahun 2015 Nomor 889);

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
Nomor 15 Tahun 2015 Tentang Organisas dan Tata Kerja
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 889);

8.

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisas dan Tata Kerja
Universitas Riau

KETERKAITAN

SOP Layanan Usulan Satya Lencana Karya Sastra Universitas

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 Rial 1. | Peraturan Perundang-undangan
2. | SOP Kenaikan Pangkat 2. | Perangkat Komputer

3. | Scanner

4. | Jaringan Internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada
tertundanya usulan Kenaikan Gaji Berkala periode berikutnya

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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NOMOR SOP C2

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023
TGL. REVISI
Yo TGL. EFEKTIF
DISAHKAN OLEH
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, K EBUDAYAAN, RISET DAN | O/ © WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN
TEKNOL OGI KEUANGAN

UNIVERSITASRIAU

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

Pengusulan Tugas Belajar Pegawai Negeri
FAKULTAS PERTANIAN NAMA SOP Sipil

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Republik Indonesia, Surat Edaran Nomor 04 Tahun 2013 Tentang
Pemberian Tugas Belgjar dan 1zin Belgjar Bagi Pegawai Negeri
Sipil

1. | Memahami Peraturan tentang syarat — syarat usulan Tugas Belajar PNS

> Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 Tentang Manajemen >

; T Memahami Tata Naskah Dinas di Lingkungan Universitas Riau
Pegawai Negeri Sipil

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5494);

Peraturan Pemerintah Nomor 48 tahun 2015 tentang Pedoman
Pemberian Tugas Belajar Bagi Pegawai Negeri Sipil di
Lingkungan Departemen Pendidikan Nasional (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 123);

Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 jo Nomor 63 tahun
2009, tentang K euangan Pemerintah Republik Indonesia




Peraturan Pemerintah Nomor 7 jo Nomor 30 tahun 2015 tentang,
6. | Peraturan Ggji Pegawai Negeri Sipil/ASN (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 123)

Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 48 tahun 2009
tentang Pedoman Pemberian Tugas Belgjar Bagi PNS

Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2017 tentang Mang emen
8. | Pegawai Negeri Sipil/ASN (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 6037)

Peraturan Presiden Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi
9. | Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 8);

Peraturan Presiden Nomor 13 Tahun 2015 tentang Kementerian
10. | Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 14);

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
Nomor 15 Tahun 2015 Tentang, Organisas dan Tata Kerja
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 889);

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
12. | Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisas dan Tata Kerja
Universitas Riau

Peraturan Menteri Dalam Negeri Kepublik Indonesia Nomor 122
13. | Tahun 2017 Tentang Tugas Belgjar dan |zin Belgar Pegawal

Negeri Sipil Kementerian Dalam Negeri
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. | SOP Kenaikan Pangkat 1. | Peraturan Perundang-undangan
2. | SOPKGB 2. | Perangkat Komputer

3. | SOP Jabatan Fungsional 3. | Scanner

4. | SOPlzin Belgar 4. | Jaringan Internet

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada
tertundanya usulan Tugas Belgjar PNS yang bersangkutan

‘ PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Mersitas A

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN
TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN
DASAR HUKUM

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5494);

NOMOR SOP

C3

TGL. PEMBUATAN

24 Oktober 2023

TGL.REVIS

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN
KEUANGAN

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

NAMA SOP
KUALIFIKASI PELAKSANA

(Dosen)

Pengusulan 1zin Belajar Tenaga Pendidik
(Dosen)

Memahami peraturan perundang-undangan tentang 1zin Belgjar Tenaga Pendidik

Peraturan Pemerintah Nomor 48 tahun 2015 tentang Pedoman
Pemberian Tugas Belgjar Bagi Pegawa Negeri Sipil di
Lingkungan Departemen Pendidikan Nasiona (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 123);

2. | Memahami tentang tata naskah penulisan surat pengusulan

eputusan Presiden Republik Indonesia Nomor 70/M tahun 2010
tentang Tunjangan Kinerja PNS

3. | Menguasai penggunaan komputer

Permendiknas Nomor 48 tahun 2009 tentang Pedoman Pemberian
Tugas Belgjar Bagi PNS/ASN

Permendiknas Nomor 61 tahun 2009 tentang Pedoman Kuasa dan
Delegasi Wewenang Pelaksanaan Kegiatan




Peraturan Pemerintah Nomor 7 jo Nomor 30 tahun 2015 tentang
Perturan Gaji Pegawai Negeri Sipil/ASN (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 123);

Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2017 tentang Mangemen
Pegawai Negeri Sipil/ASN (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 6037)

Peraturan Presiden Nomor 13 Tahun 2015 tentang Kementerian
Riset Teknologi, dan Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 14);

Peraturan Menteri Riset. Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
Nomor 15 Tahun 2015 Tentang Organisas dan Tata Kerja
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 889);

10.

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisas dan Tata Kerja
Universitas Riau

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. | SOP Kenaikan Pangkat 1. | Peraturan Perundang-undangan
2. | SOPKGB 2. | Perangkat Komputer

3. | SOP Jabatan Fungsiona 3. | Scanner

4. | SOPlzinBelgar 4. | Jaringan Internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada
tertundanya usulan Tugas Belgjar PNS yang bersangkutan

Disimpan sebagai data e ektronik dan manual




S0P Pengusulan izin Belajar Pegawai Negeri Sipil

Polaksana Ly [T{A 1Y B
Mo Eogialan LT T Wakd Dokan Slang
Pemakan {FHE] m' "'m' ol [ TR Y MENRSNSPRRES s Dekan Kesengcapan Wally | Outpet o
Heprgawsian Eiuangan
Mengajukan permshonan en Begjar ang Surnt parmakonan dan Erbenghapan :
| {sashab trestugul cleh stean bagsng PHS i parseliipan akasan § manin L Surat Retarsrgan Sebot las noa i
g h’l"’!-ﬂl'ﬂl.l'ﬂﬁ — Iuﬂm can Fahged dan Dobter
Felimbant mslengkap, remirika . -:I Eur::' Id' gL
kerdengkonm persyaratan PRSzin Raljar Tk Erclirign v i temipat st
) uj Rk iy peniimeang 15 mpn L“_ N E L T
L 4. FC 5K PuS
I — B FC 5 Pasmygead Ternkhir
Fpd e paledr Welergrapan Beorkan - merkas PNs —l -
- inengnd | Ruvkas penunjang i e f:"';"'“" & FLCOP2 2 thum terakiir
o 7. Surd Perngataan tdak
mrenutibE penyesuaan daiaby
Ptaemy i i b | e iR bk el omgik mpan Bt B, Forlpkoo| Konwersi NP
a | T == 5
usulam P S b Badaiar T R SN Kulerghapan (& Folosop) Karpeg 140
. - = ST Ee by an gan Eede sy saor
dan m k drad ucalam | e il Fiilarg i
5 ey enguii prés Barkal peEnufAang 30 v il [ mn AR
rbelajer (=
i
AE praglbereobld ilan miseniiad et waalan PRS I Hu syt
(oY izl Fsdadai | Baif bk penunjang Sunmnis Jusslan frd ey
Bl i
Mengiozrobsi Sar Marmaraf surst wlsn PRS IBH‘-MM
i 12in Blsdar Worias pewnjang St S
M pkoreks) dan memaral surat wulan PRS [Trep—
i
® i etaar — S i * MET Liscot: gt
Menandatongani surat usubae PSS A e
q B P L
|peteje 3 PN TSemeni |, un enasap
e e e | ] Eon o dral vamilun PNS lbn Beriacparg
10 i Brlaiwr beseiTs beripns- & menir i i
Daria s gareajang
: _— Konsep dral usdis FRE b0
1L |PeVergga rid i r poad s dokumen sruls e nad ] Bolajar birseity hetkas- B :mm::"
bibian Ehiipang
iz Mheag nimban Berer: gedan FNS [an Belajar f G ik :m: usu;:r:kmsim & Beriw gng
ln BLIE Uinvary oy & oy ; i - s il wh beraglos
r8as perujag




NOMOR SOP C5

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023
TGL.REVIS
TGL. EFEKTIF
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN | DISAHKAN OLEH WAKIL DEKQE‘fA'RéﬁGN UMUM DAN

TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

FAKULTASPERTANIAN NAMA SOP Usul Pengurusan KarigKarsu
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. | Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 jo. UU No 43 Tahun 1999 | 1. | Memahami peraturan tentang syarat-syarat usul Karis’Karsu
2. g(?;/'KléglgB;;;N No. 115.a/KEP/1983 jo Kep. Ka BKN No. 2. | Memahami Tata Naskah Dinas di Lingkungan Universitas Riau
3. | PP No. 98 Tahun 2000 jo. PP No. 11 Tahun 2002
4. | UU No. 43 Tahun 1999 Tentang Pokok — Pokok Kepegawaian
5 UU No. 11 Tahun 1969 Tentang Pensiun Pegawai Negeri Sipil dan
" | Pensiun Janda Duda Pegawai
1. | SOP Kenaikan Pangkat 1. | Peraturan Perundang-undangan
2. | SOPKGB 2. | Perangkat Komputer
3. | SOP Jabatan Fungsional 3. | Scanner
4. | SOP Pensiun 4. | Jaringan Internet
PERINGATAN ‘ PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada
tertundanya usulan Karig/Karsu PNS yang bersangkutan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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NOMOR SOP C6

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023
TGL.REVISI
= TGL.EFEKTIF
=X
DISAHKAN OLEH WAK IL DEKAN BIDANG UMUM DAN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN K EUANGAN
TEKNOLOGI

UNIVERSITASRIAU

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

FAKULTASPERTANIAN NAMA SOP Usul Pensiun PNS

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Peraturan Badan K epegawaian Negara Republik Indonesia Nomor
2 Tahun 2018 Tentang Pedoman Pemberian Pertimbangan Teknis
Pensiun Pegawai Negeri Sipil dan Pensiun landa/Duda Pegawai

1. | Memahami peraturan perundang-undangan tentang Pensiun PNS/ASN

Negeri Sipil
2. Hgg:rnag—Undang Nomor 5 Tahun 2014 Tentang Aparatur Sipil 2. | Memahami tentang tata naskah penulisan surat pengusulan
3 Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 Tentang Mang emen

Pegawai Negeri Sipil

Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 18 Tahun
2010 Tentang Prosedur Penetapan Nomor Identitas PNS Kenaikan
4. | Pangkat, Pemberhentian dan Pemberian Pensiun PNS dan
Perpindahan Antar Instansi dengan Sistem Aplikas Pelayanan
Kepegawaian Secara Online (SAPK Onling)

Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 36 Tahun
2014 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kantor Regional BKN




Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisas dan Tata Kerja
Universitas Riau

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
Nomor 15 Tahun 2015 Tentang Organisas dan Tata Kerja
Kementerian Riset Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 889)

8.

Peraturan Pemerintah Nomor 33 tahun 2015 tentang Penetapan
Pensiun Pokok Pensiunan PNS dan Janda/Duda

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. | SOPKGB 1. | Peraturan Perundang-undangan
2. | SOP Kenaikan Pangkat 2. | Perangkat Komputer

3. | SOP Jabatan Fungsional 3. | Scanner

4, | SOPKarigKarsu 4. | Jaringan Internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada
tertundanya usulan Pensiun PNS yang bersangkutan

Disimpan sebagai data € ektronik dan manual
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN

TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTASPERTANIAN

NOMOR SOP C7

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023
TGL. REVIS

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN
KEUANGAN

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

NAMA SOP

Pengusulan Penghargaan Satya L ancana Karya
Satya

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang undang nomor 20 tahun 2009 tentang gelar, tanda jasa dan 1 Memahami peraturan perundang-undangan tentang pemberian penghargaan
" | tanda kehormatan. satya lancana (10 Tahun, 20 tahun, 30 tahun)
> Peratu_ran pemerintah nomor 1 tahun 2010 tentang Dewan Gelar, 2 | Memahami tentang tata naskah penulisan surat pengusulan
tanda jasa dan tanda kehormatan
3. | Peraturan pemerintah nomor 35 tahun 2010 tentang pelaksanaan. | 3 | Menguasai penggunaan komputer
4 Surat Sekretaris Militer Nomor B-86/Sesmil. Tanggal 03 maret
" | 2010 perihal tentang pemberian gelar, tanda jasa dan kehormatan
Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
5. | Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 6, Tambahan
Peraturan Pemerintah Nomor 7 jo Nomor 30 tahun 2015 tentang
6. | Perturan Gaji Pegawa Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 123);
Peraturan Pemerintah Nomor 99 tahun 2000 jo Nomor 12 tahun
7. | 2002 tentang Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil (Lembaran

Negara Republik Indonesia Tahun 2002 Nomor 32);




Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2017 tentang Mangemen
8. | Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 6037);

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
9. | Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisas dan Tata Kerja
Universitas Riau

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 gloaz Layanan Usulan Satya L ancana Karya Satya Universitas 1. | Peraturan Perundang-undangan
2. | SOP Kenaikan Pangkat 2. | Perangkat Komputer

3. | Scanner

4. | Jaringan Internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada
tertundanya usulan Satya Lancana Karya Satya pada periode tersebut

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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NOMOR SOP C38

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023
TGL. REVISI
TGL.EFEKTIF
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN | DV SAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN
TEKNOLOGI KEUANGAN

UNIVERSITASRIAU

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

Pengusulan Kenaikan Jabatan Fungsional
FAKULTASPERTANIAN NAMA SOP Tenaga Pendidik (Dosen)

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Memahami peraturan perundang-undangan tentang kenaikan Jabatan Funsional
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Tenaga Pendidik (Dosen)

Nomor 5494);

Peraturan Pemerintah Nomor 7 jo Nomor 30 tahun 2015 tentang
2. | Peraturan Ggji Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik | 2 | Memahami tentang tata naskah penulisan surat pengusulan
Indonesia Tahun 2015 Nomor 123);

Peraturan Pemerintah Nomor 99 tahun 2000 jo Nomor 12 tahun
3. | 2002 tentang Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil (Lembaran | 3 | Menguasai penggunaan komputer
Negara Republik Indonesia Tahun 2002 Nomor 32);

Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2017 tentang Mangemen
4. | Pegawai Negeri Sipil/ASN (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 6037),

Peraturan Presiden Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisas
5. | Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 8),




Peraturan Presiden Nomor 13 Tahun 2015 tentang Kementerian
6. | Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 14);

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
Nomor 15 Tahun 2015 Tentang Organisas dan Tata Kerja
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 889);

Peraturan Menteri Riset. Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
8. | Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisas dan Tata Kerja
Universitas Riau

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. | SOP Kenaikan Pangkat 1. | Peraturan Perundang-undangan
2. | SOPKGB 2. | Perangkat Komputer

3. | SOP Satya Lencana 3. | Scanner

4. | SOP Tugas Belgjar 4. | Jaringan Internet

5. | SOPlzin Belgar

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada
tertundanya usulan Kenaikan Jabatan Fungsional PNS yang
bersangkutan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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VErsias R

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN
DASAR HUKUM

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 53 Tahun
2010 Tentang Disiplin Pegawai Negeri Sipil

1

NOMOR SOP C.9

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL.REVIS

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN
KEUANGAN

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NIP 197102122003122002

NAMA SOP Usul Pembinaan Aparatur (Binap) PNS
KUALIFIKASI PELAKSANA

1 [Memahami Peraturan tentang syarat-syarat usulan Pembinaan Aparatur PNS

Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia
Nomor 61 Tahun 2008 Tentang M ekanisme Penjatuhan

2 |Hukuman Disiplin Y ang Merupakan Kewenangan Menteri
Terhadap Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Departemen
Pendidikan Nasiona

2 |Memahami Tata Naskah Dinas di Lingkungan Universitas Riau

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2014
Tentang Aparatur Sipil Negara
KETERKAITAN

SOP Kenaikan Pangkat

3

PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 |Peraturan Perundang-undangan

> |SOPKGB

2 |Perangkat Komputer

3 |SOP Jabatan Fungsional

3 |Scanner

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada
tertundanya usulan Binap PNS yang bersangkutan

4 |Jaringan Internet
PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Ve rsias R

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTASPERTANIAN
DASAR HUKUM
1 | Keputusan KepalaBKN Nomor 12 Tahun 2002

NOMOR SOP C.10

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL.REVIS

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN
KEUANGAN

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NIP 197102122003122002

1

NAMA SOP Usul Dosen Perbantuan
KUALIFIKASI PELAKSANA

Memahami Peraturan tentang syarat-syarat usul Dosen Perbantuan

Perka BKN Nomor 2 Tahun 2011 Tentang Kenaikan
2 | Pangkat dan BUP Bagi PNS Y ang Diperkerjakan Atau
Diperbantukan Secara Penuh Di Luar Instansi

2

Memahami Tata Naskah Dinas di Lingkungan Universitas Riau

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 Tentang Aparatur

3 Sipil Negara

Surat Edaran Sekjen 5072/A4.5/KP/2009 Tentang
Perbantuan PNS Dosen Ke Luar Instansi Depdiknas

KETERKAITAN
1 | SOP Kenaikan Pangkat

4

1

‘ PERALATAN/PERLENGKAPAN

Peraturan Perundang-undangan

2 | SOPKGB

2

Perangkat Komputer

3 | SOP Jabatan Fungsional

3

Scanner

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada
tertundanya usulan Dosen Perbantuan

4

‘ PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Jaringan Internet




S0P Usulan Permohonan diterbitkaninya 5K Perbantuan
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Ve rsias R

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET

DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN

DASAR HUKUM

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang A paratur
Sipil Negara 1 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5494);

NOMOR SOP c.1

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL.REVIS

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN
KEUANGAN

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

Pengusulan Kenaikan Pangkat Tenaga
NAMA SOP K ependidikan (Pegawai)

KUALIFIKASI PELAKSANA

Memahami peraturan perundang-undangan tentang kenaikan Pangkat Tenaga
Kependidikan (Pegawai)

Peraturan Pemerintah Nomor 7 jo Nomor 30 tahun 2015
tentang Peraturan Ggji Pegawai Negeri Sipil (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 123);

2 | Memahami tentang tata naskah penulisan surat pengusulan

Peraturan Pemerintah Nomor 99 tahun 2000 jo Nomor 12
tahun 2002 tentang K enaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2002 Nomor
32),

3 | Mengusai pengunaan komputer

Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil/ASN (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 6037);

Peraturan Presiden Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organi sasi
Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 8);




Peraturan Presiden Nomor 13 Tahun 2015 tentang
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
14);

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
7 | Nomor 15 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan TataKerja
Kementerian Riset,

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
8 | Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
Universitas Riau

KETERKAITAN

SOP Layanan Usulan Satya L ancana Karya Satya Universitas

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 Rial 1 | Peraturan Perundang-undangan

2 | SOP Jabatan Fungsional 2 | Perangkat Komputer

3 | SOPKGB 3 | Scanner

4 | SOP Tugas Belgar 4 | Jaringan Internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada
tertundanya usulan K enaikan Pangkat PNS yang bersangkutan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Ve rsias R

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN

DASAR HUKUM

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang A paratur
Sipil Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5494);

NOMOR SOP C.12

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL.REVIS

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN
KEUANGAN

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

Pengusulan Kenaikan Jabatan Fungsional
NAMA SOP Tertentu Tenaga K ependidikan (Pegawai)

KUALIFIKASI PELAKSANA

Memahami peraturan perundang-undangan tentang kenaikan Jabatan Fungsional
Tertentu Tenaga Kependidikan (Pegawai)

Peraturan Pemerintah Nomor 7 jo Nomor 30 tahun 2015
2 | tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 123);

2 | Memahami tentang tata naskah penulisan surat pengusulan

Peraturan Pemerintah Nomor 99 tahun 2000 jo Nomor 12
tahun 2002 3 tentang Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri
Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2002
Nomor 32);

3 | Mengusai pengunaan komputer

Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2017 tentang
4 | Mangjemen Pegawai Negeri Sipil/ASN (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 6037);

Peraturan Presiden Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi
5 | Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 8);




Peraturan Presiden Nomor 13 Tahun 2015 tentang
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi

6 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
14);
Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
7 Nomor 15 Tahun 2015 Tentang Organisas dan TataKerja

Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 889);

Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Berita

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikaan Tinggi
8 | Nomor 54 Tahun 2017 Tentang Organisasi dan TataKerja
Universitas Riau

KETERKAITAN

SOP pengusulan kenaikan Jabatan Fungsional Tertentu

1 Tenaga Kependidikan (Pegawai) Universitas Riau

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Peraturan perundang-undangan tentang kenaikan jabatan fungsional Tertentu
tenaga kependidikan

Perangkat Komputer

Alat Tulis Kantor

Scanner

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak pada
terhambatnya pel aksanaan Pengusulan Jabatan Fungsional
Tertentu

G| B|W|IN| P~

Jaringan Internet
PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Ve rsias R

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET
DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN

DASAR HUKUM

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang K euangan
Negara;

NOMOR SOP C.14

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL.REVIS

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN
KEUANGAN

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

NAMA SOP

Layanan Belanja APBN BOPTN
K emahasiswaan

KUALIFIKASI PELAKSANA

1

Memahami peraturan perundang-undangan tentang Belanja APBN BOPTN
K emahasiswaan

2 | Permenristekdikti no 12 tahun 2019 tentang BOPTN

2

Memahami tentang M ekanisme Pencairan Belanja APBN BOPTN Kemahasiswaan

Pengel olaan dan Tanggung Jawab K euangan Negara

Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan

3

Menguasai penggunaan komputer

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2015 tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara Tahun Anggaran 2016

Peraturan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang
Pengel olaan K euangan Badan Layanan Umum

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang
Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 91 Tahun 2007 tentang
Bagan Akun Standar

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 76 Tahun 2008 tentang
8 | Pedoman Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Badan
Layanan Umum




Undang-undang Nomor 01 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara;

Perdirjen Perbendahaan Nomor 67 Tahun 2007 tentang Tata
10 | Cara Pengintegrasian Laporan Keuangan Badan Layanan
Umum kedalam Laporan Keuangan Kementerian Negara;

Perdirjen Perbendahaan Nomor 30 Tahun 2011 tentang
11 | Mekanisme Pengesahan Pendapatan dan Belanja Badan
Layanan Umum.

KETERKAITAN

Sop pelayanan Layanan Belanja APBN BOPTN

1 Kemahasiswaan

PERALATAN/PERLENGKAPAN
Peraturan perundang-undangan tentang Belanja APBN BOPTN Kemahasiswaan

Perangkat Komputer

Alat Tulis Kantor

Scanner

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak pada
terhambatnya pel aksanaan Layanan Belanja APBN BOPTN

G| B|W|N| P

Jaringan Internet

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Ve rsias R

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET

DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN

DASAR HUKUM

1

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang K euangan
Negara;

NOMOR SOP C.15

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL.REVIS

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN
KEUANGAN

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

NAMA SOP Layanan Belanja APBN BOPTN Wisuda

KUALIFIKASI PELAKSANA ‘

Memahami peraturan perundang-undangan tentang Belanja APBN BOPTN

1 Wisuda

2

Undang-undang Nomor 01 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara;

2 | Memahami tentang M ekanisme Pencairan Belanja APBN BOPTN Wisuda

Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan
Pengel olaan dan Tanggung Jawab K euangan Negara

3 | Mengusai penguaan komputer

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2015 tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara Tahun Anggaran 2016

Peraturan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang
Pengel olaan K euangan Badan Layanan Umum

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang
Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 91 Tahun 2007 tentang
Bagan Akun Standar

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 76 Tahun 2008 tentang
Pedoman Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Badan
Layanan Umum




Perdirjen Perbendahaan Nomor 67 Tahun 2007 tentang Tata
9 | CaraPengintegrasian Laporan Keuangan Badan Layanan
Umum kedalam L aporan Keuangan Kementerian Negara;

KETERKAITAN
1 | SOP pelayanan Layanan Belanja APBN BOPTN Wisuda

PERALATAN/PERLENGKAPAN
Peraturan perundang-undangan tentang Belanja APBN BOPTN Wisuda

Perangkat Komputer

Alat Tulis Kantor

Scanner

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak pada
terhambatnya pel aksanaan Layanan Belanja APBN BOPTN
Wisuda

G| |W | N|F

Jaringan Internet
PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Ve rsias R

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET

DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN

DASAR HUKUM

1

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang K euangan
Negara;

NOMOR SOP C.16

TGL. PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL.REVIS

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN
KEUANGAN

Evi Sribudiani, SHut., M.Si
NI P 197102122003122002

NAMA SOP Layanan Belanja PNBP Barang /GU
KUALIFIKASI PELAKSANA ‘

1 | Memahami peraturan perundang-undangan tentang PNBP Belanja Barang/GU

2

Undang-undang Nomor 01 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara;

2 | Memahami tentang M ekanisme Pencairan Belanja PNBP Belanja Barang/GU

Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan
Pengel olaan dan Tanggung Jawab K euangan Negara

3 | Mengusai penguaan komputer

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2015 tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara Tahun Anggaran 2016

Peraturan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang
Pengel olaan K euangan Badan Layanan Umum

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang
Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 91 Tahun 2007 tentang
Bagan Akun Standar

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 76 Tahun 2008 tentang
Pedoman Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Badan
Layanan Umum




Perdirjen Perbendahaan Nomor 67 Tahun 2007 tentang Tata
9 | CaraPengintegrasian Laporan Keuangan Badan Layanan
Umum kedalam L aporan Keuangan Kementerian Negara;

KETERKAITAN
1 | SOP pelayanan Layanan Belanja PNBP Belanja Barang/GU

PERALATAN/PERLENGKAPAN
Peraturan perundang-undangan tentang Belanja PNBP Belanja Barang/GU

Perangkat Komputer

Alat Tulis Kantor

Scanner

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak pada
terhambatnya pel aksanaan Layanan PNBP Belanja Barang/GU

G| |W | N|F

Jaringan Internet

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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‘ rsimas Rl

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN

DASAR HUKUM
1 | Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

NOMOR SOP

Cc.17

TGL.
PEMBUATAN

24 Oktober 2023

TGL.REVIS

TGL.
EFEKTIF

DISAHKAN
OLEH

WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN KEUANGAN

EVI SRIBUDIANI, S.Hut., M.Si.
NI P 197102122003122002

NAMA SOP

L ayanan Belanja PNBP Honorarium

KUALIFIKASI PELAKSANA
1 | Memahami peraturan perundang-undangan tentang Belanja Honorarium

2 | Undang-undang Nomor 01 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

2 | Memahami tentang Mekanisme Pencairan Belanja PNBP Honorarium

Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab

3 Keuangan Negara

3 | Menguasai penggunaan komputer

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2015 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
Tahun Anggaran 2016

Peratutan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang Pengel olaan Keuangan Badan Layanan
Umum

Peratutan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi
Pemerintah

7 | Peratutan Menteri Keuangan Nomor 91 Tahun 2007 tentang Bagan Akun Standar

Peratutan Menteri Keuangan Nomor 76 Tahun 2008 tentang Pedoman Akuntansi dan Pelaporan
Keungan Badan Layanan Umum

Perdirjen Perbendahaan Nomor 67 Tahun 2007 tentang Tata Cara Pengintegrasian Laporan
9 | Keuangan Badan Layanan Umum ke dalam Laporan K euangan Kementerian Negara;
Perdirjen Perbendahaan Nomor 30 Tahun 2011 tentang M ekanisme Pengesahan Pendapatan

KETERKAITAN
1 | Sop pelayanan Layanan Belanja PNBP Honorarium

PERALATAN/PERLENGKAPAN
Peraturan perundang-undangan tentang Belanja PNBP Honorarium

Perangkat Komputer

Alat Tulis Kantor

Scanner

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak pada terhambatnya pel aksanaan Layanan
Belanja PNBP Honorarium

Q|IWIN|F

Jaringan Internet

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Sop Layanan Belanja PNBP Honorarium

Pelaksana Muty Badu
No Kegatan Pensts Feterangan
Unit Befanja WADEX ”wy nep Dohusmen Kelungkapar Walkzu Output
e
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Fancranum den keglatan pesminhanan
PRGN e Mt e Sy TighTarsesls | ) Torsedia Surat Oepous dan Ststss kngkap dari
5 |pencaliaon belaga Sonaraeum rtin dan 2 a0Mag MMV
bt O REAKL
| Merginput usuian Selanje bororatium
G runn dao kagatan esus defe ol :
SIMKEY
[herececak cokumen sEusngn sesuM .
7 f
preearp i o m Datumen (alesgkigan | 30 menit
8 !Mo‘«wmﬁ't:n:ohmow kraangan sesmoi S telesgkspan 33 menit
Mermalnzton) cokiman keusrgan sesual [j \ ‘
5 aplkasi 3 ranghep Cokumnen Kelesghapan Wognit  [Sural pengartar
Melakukan peogy e dokumen G Bkt pergirman
9 Auuangan Dokuman Kelerngkague: Miirwnit Ihmm
11 |Prosos encalaae Rekioei E Dakuman Velengerpar | 30 mese I:‘:::':"‘"""""
E2 |Meneamo pencaican dana honor | 4 E akumen Kelenghapan 30 menit :::“R“G“"“
2
13 [Masering hanor on Kelerghaoan 30 menie Bubts peng
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‘ UM[’ENSITAEr o

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN

DASAR HUKUM
1 | Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

NOMOR SOP | C.18

TGL.

PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL.REVIS

TGL.
EFEKTIF

DISAHKAN WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN KEUANGAN

OLEH

EVI SRIBUDIANI, S.Hut., M.Si.
NI P 197102122003122002

NAMA SOP L ayanan Belanja PNBP K ontraktual Barang/Jasa
KUALIFIKASI PELAKSANA

1 | Memahami peraturan perundang-undangan tentang PNBP Kontraktual Barang/Jasa

2 | Undang-undang Nomor 01 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

2 | Memahami tentang Pencairan Belanja PNBP Kontraktual Barang/Jasa

3 Keuangan Negara

Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengel olaan dan Tanggung Jawab

3 | Menguasai penggunaan komputer

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2015 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
Tahun Anggaran 2016

Peratutan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang Pengel olaan Keuangan Badan Layanan
Umum

Pemerintah

Peratutan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi

7 | Peratutan Menteri Keuangan Nomor 91 Tahun 2007 tentang Bagan Akun Standar

Keungan Badan Layanan Umum

Peratutan Menteri Keuangan Nomor 76 Tahun 2008 tentang Pedoman Akuntansi dan Pelaporan

Perdirjen Perbendahaan Nomor 67 Tahun 2007 tentang Tata Cara Pengintegrasian Laporan
9 | Keuangan Badan Layanan Umum ke dalam Laporan Keuangan Kementerian Negara;
Perdirjen Perbendahaan Nomor 30 Tahun 2011 tentang M ekanisme Pengesahan Pendapatan

KETERKAITAN
1 | Sop pelayanan Layanan Belanja PNBP Kontraktual Barang/Jasa

PERALATAN/PERLENGKAPAN
Peraturan perundang-undangan tentang Belanja PNBP Kontraktual Barang/Jasa

Perangkat Komputer

Alat Tulis Kantor

Scanner

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak pada terhambatnya pel aksanaan Layanan

PNBP Kontraktual Barang/Jasa

Q|IWIN|F

Jaringan Internet
PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Layanan Belanja PNBP KONTRAKTUAL BARANG/JASA

Pelaksama Mucy Baku
No Kaglatar TV Keterangan
Unit Do lanja WaADCK I L2 aep Dokumen Kelengkapan Wattu Output
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4 |kontowteal Barang dan fsa sesud atursn S SJ':! w"“u ,n" e Tetags Doson belerphapan
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Kokothe by g e I Torseda  Iyuat purmorsna dan At herghap 4o b oiam
S [pwocairan b anjs kegiaton birany dan — NG et e e
53 0] RKAKL Tt fersenin s [
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN

DASAR HUKUM

1

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang K euangan Negara

NOMOR SOP | C.19

TGL.
PEMBUATAN

24 Oktober 2023

TGL.REVISI

TGL.
EFEKTIF

DISAHKAN WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN KEUANGAN

OLEH

EVI SRIBUDIANI, SHut., M.Si.
NI P 197102122003122002

NAMA SOP L ayanan Belanja PNBP Pemelihar aan
KUALIFIKASI PELAKSANA

1

Memahami peraturan perundang-undangan tentang Belanja Pemeliharaan

2 | Undang-undang Nomor 01 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara 2 | Memahami tentang Pencairan Belanja PNBP Pemeliharaan
3 Endang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengel olaan dan Tanggung Jawab 3 | Menguasai penggunaan komputer
euangan Negara
Undang-undang Nomor 14 Tahun 2015 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
4
Tahun Anggaran 2016
5 Peratutan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang Pengel olaan Keuangan Badan Layanan
Umum
6 Peratutan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instans
Pemerintah
7 | Peratutan Menteri Keuangan Nomor 91 Tahun 2007 tentang Bagan Akun Standar
8 Peratutan Menteri Keuangan Nomor 76 Tahun 2008 tentang Pedoman Akuntansi dan Pelaporan
Keungan Badan Layanan Umum
Perdirjen Perbendahaan Nomor 67 Tahun 2007 tentang Tata Cara Pengintegrasian Laporan
9 | Keuangan Badan Layanan Umum ke dalam Laporan Keuangan Kementerian Negara;

Perdirjen Perbendahaan Nomor 30 Tahun 2011 tentang M ekani sme Pengesahan Pendapatan

KETERKAITAN

1

Sop pelayanan Layanan Belanja PNBP Pemeliharaan

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Peraturan perundang-undangan tentang Belanja PNBP Pemeliharaan

Perangkat Komputer

Alat Tulis Kantor

Scanner

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak pada terhambatnya pel aksanaan Layanan
PNBP Pemeliharaan

QB WIN|F

Jaringan Internet

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Layanan Belanja PNBP Pemeliharaan
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‘ VERgiTa o

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN

DASAR HUKUM

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang K euangan Negara

NOMOR SOP | C.20

TGL.
PEMBUATAN

24 Oktober 2023

TGL.REVISI

TGL.
EFEKTIF

DISAHKAN WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN KEUANGAN

OLEH

EVI SRIBUDIANI, S.Hut., M.Si.
NI P 197102122003122002

NAMA SOP L ayanan Belanja PNBP Perjalanan Dinas
KUALIFIKASI PELAKSANA

1

Memahami peraturan perundang-undangan tentang Belanja Perjalanan Dinas

2

Undang-undang Nomor 01 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

2

Memahami tentang Pencairan Belanja PNBP Perjalanan Dinas

3

Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab
Keuangan Negara

3

Menguasai penggunaan komputer

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2015 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
Tahun Anggaran 2016

Peratutan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang Pengel olaan Keuangan Badan Layanan
Umum

Peratutan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi
Pemerintah

Peratutan Menteri Keuangan Nomor 91 Tahun 2007 tentang Bagan Akun Standar

Peratutan Menteri Keuangan Nomor 76 Tahun 2008 tentang Pedoman Akuntansi dan Pelaporan
Keungan Badan Layanan Umum

1

Perdirjen Perbendahaan Nomor 67 Tahun 2007 tentang Tata Cara Pengintegrasian Laporan
Keuangan Badan Layanan Umum ke dalam Laporan Keuangan Kementerian Negara;
Perdirjen Perbendahaan Nomor 30 Tahun 2011 tentang M ekanisme Pengesahan Pendapatan

KETERKAITAN

Sop pelayanan Layanan Belanja PNBP Perjalanan Dinas

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Peraturan perundang-undangan tentang Belanja PNBP Perjalanan Dinas

Perangkat Komputer

Alat Tulis Kantor

Scanner

PERINGATAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak pada terhambatnya pel aksanaan Layanan
Belanja PNBP Perjaanan Dinas

QB WIN|F

Jaringan Internet

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data el ektronik dan manual




SOP Layanan Belanja PNBP Perjalanan Dinas

Pelaksana Mutu Baku
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN

DASAR HUKUM

1

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang K euangan Negara

NOMOR SOP | C.21

TGL.

PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL.REVISI

TGL.
EFEKTIF

DISAHKAN
OLEH

WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN KEUANGAN

EVI SRIBUDIANI, SHut., M.Si.
NI P 197102122003122002

NAMA SOP Layanan Belanja PNBP TUP
KUALIFIKASI PELAKSANA

1 | Memahami peraturan perundang-undangan tentang Belanja PNBP TUP

2

Undang-undang Nomor 01 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

2 | Memahami tentang M ekanisme Pencairan Belanja PNBP TUP

3

Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengel olaan dan Tanggung Jawab
Keuangan Negara

3 | Menguasai penggunaan komputer

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2015 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
Tahun Anggaran 2016

Peratutan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang Pengel olaan K euangan Badan Layanan
Umum

Peratutan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerjalnstans
Pemerintah

Peratutan Menteri Keuangan Nomor 91 Tahun 2007 tentang Bagan Akun Standar

Peratutan Menteri Keuangan Nomor 76 Tahun 2008 tentang Pedoman Akuntansi dan Pelaporan
Keungan Badan Layanan Umum

KETERKAITAN

1

Perdirjen Perbendahaan Nomor 67 Tahun 2007 tentang Tata Cara Pengintegrasian Laporan
K euangan Badan Layanan Umum ke dalam Laporan Keuangan Kementerian Negara;
Perdirjen Perbendahaan Nomor 30 Tahun 2011 tentang M ekani sme Pengesahan Pendapatan

Sop pelayanan Layanan Belanja PNBP TUP

PERALATAN/PERLENGKAPAN
Peraturan perundang-undangan tentang Belanja PNBP TUP

Perangkat Komputer

Alat Tulis Kantor

Scanner

PERINGATAN
Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak pada terhambatnya pel aksanaan Layanan

Belanja PNBP TUP

A IWIN| -

Jaringan Internet
PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Layanan Belanja PNBP TUP
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITASRIAU

FAKULTAS PERTANIAN

DASAR HUKUM

1

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang K euangan Negara

NOMOR SOP | C.22

TGL.

PEMBUATAN 24 Oktober 2023

TGL.REVISI

TGL.
EFEKTIF

DISAHKAN
OLEH

WAKIL DEKAN BIDANG UMUM DAN KEUANGAN

EVI SRIBUDIANI, SHut., M.Si.
NI P 197102122003122002

NAMA SOP L ayanan Belanja PNBP UP
KUALIFIKASI PELAKSANA

1 | Memahami peraturan perundang-undangan tentang Belanja PNBP UP

2

Undang-undang Nomor 01 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

2 | Memahami tentang Mekanisme Pencairan Belanja PNBP UP

3

Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengel olaan dan Tanggung Jawab
Keuangan Negara

3 | Menguasai penggunaan komputer

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2015 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
Tahun Anggaran 2016

Peratutan Pemerintah Nomor 23 Tahun 2005 tentang Pengel olaan K euangan Badan Layanan
Umum

Peratutan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerjalnstans
Pemerintah

Peratutan Menteri Keuangan Nomor 91 Tahun 2007 tentang Bagan Akun Standar

Peratutan Menteri Keuangan Nomor 76 Tahun 2008 tentang Pedoman Akuntansi dan Pelaporan
Keungan Badan Layanan Umum

KETERKAITAN

1

Perdirjen Perbendahaan Nomor 67 Tahun 2007 tentang Tata Cara Pengintegrasian Laporan
K euangan Badan Layanan Umum ke dalam Laporan Keuangan Kementerian Negara;
Perdirjen Perbendahaan Nomor 30 Tahun 2011 tentang M ekani sme Pengesahan Pendapatan

Sop pelayanan Layanan Belanja PNBP UP

PERALATAN/PERLENGKAPAN
Peraturan perundang-undangan tentang Belanja PNBP UP

Perangkat Komputer

Alat Tulis Kantor

Scanner

PERINGATAN
Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampak pada terhambatnya pel aksanaan Layanan

Belanja PNBP UP

A IWIN| -

Jaringan Internet
PENCATATAN DAN PENDATAAN
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