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Completed the Training Program for

Digital Officer With Al (Artificial Intelligence)
in the Certification Program Telkom DigiUp 2025

with Grade: Certified, after fulfilling all
the learning requirements that had been set.

December 22", 2025
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Rini Fidia Lestari
irector of PT TPCC
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Pengantar Al & Manfaatnya dalam Produktivitas

Pengenalan Tools Artificial Intelligence (Al)

Teknik Prompt Engineering /Command

Al untuk Pengelolaan Dokumen dan Manajemen Komunikasi

Penggunaan Tools Copilot

Pembuatan Presentasi Efektif Menggunakan Copilot

Simulasi Kasus

Implementasi Al di ruang lingkup administrasi

Pengembangan Proyek Implementasi Al pada Dokumen dan Data
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Project Portofolio Summary

Digital Officer With Al (Artificial Intelligence) : Rasya Oktafiandri
Title Seminar Teknologi Digital: “Coding & Al untuk Masa Depan”

Banyak kegiatan seminar belum didukung oleh sistem dokumentasi digital yang terstruktur dan efisien. Proses penyusunan proposal,
perencanaan anggaran, serta pembuatan media promosi masih dilakukan secara manual, sehingga memerlukan waktu yang lama dan
rentan terjadi kesalahan. Kondisi ini menyebabkan proses administrasi menjadi kurang efektif serta menghasilkan dokumen yang
kurang rapi dan belum mencerminkan standar profesional.

Membuat rangkaian dokumen digital kegiatan seminar “Coding & Al untuk Masa Depan” dengan memanfaatkan teknologi kecerdasan
buatan (Artificial Intelligence). Proses penyusunan dokumen dilakukan menggunakan bantuan ChatGPT, Copilot Gemini, dan Canva
Solution Magic Studio untuk mendukung pembuatan proposal, perencanaan anggaran, serta media promosi secara digital. Pemanfaatan
teknologi Al ini bertujuan untuk mempercepat proses kerja, meningkatkan efisiensi administrasi, serta menghasilkan dokumen yang
lebih rapi, sistematis, dan profesional sesuai dengan kebutuhan kegiatan seminar.

ChatGPT, Gemini Al, Gemini Al Copilot, Canva Magic Studio, Google Workspace (Gmail, Google Doc, Google Sheet, Google Slide), 356
Office Copilot
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