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TEKS PROSEDUR

Teks prosedur merupakan tulisan yang memuat langkah petunjuk secara urut dalam menghasilkan suatu

karya. Struktur teks prosedur, sebagai berikut:

Judul: Tuliskan judul agar pembaca

memahami kreasi atau penjelasan

yang akan dibuat

Alat dan Bahan: Tuliskan semua alat

dan bahan yang akan diperlukan

Langkah Pembuatan: Tuliskan

Langkah-Langkah secara urut

agar memudahkan

Penutup atau Kesimpulan:

Tuliskan tip untuk mempermudah

cara pengerjaan ataupun hal-hal

penting



MENULIS SURAT

Surat merupakan alat komunikasi tertulis untuk menyampaikan suatu pesan. Alat yang digunakannnya

yaitu menggunakan kertas, menggunakan bahasa yang khas sesuai pengirim, menggunakan model maupun bentuk,

dan juga menggunakann kode notas.

Unsur-unsur yang terdapat pada surat:

1. Tempat dan tanggal penulisan surat

2. Nama dan alamat penerima surat

3. Nama pengirim

4. Kalimat pembuka surat

5. Isi surat

6. Kalimat penutup

7. Salam penutup
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